COMISION ESTATAL
DE MEJORA
REGULATORIA

Formato del Registro Municipal de Tramites y Servicios

Nombre del tramite o servicio: Licencia de Construccion mayor de 60.00 m2 habitacional y/o comercial para

colonias y poblados

Nombre y direccién de la Unidad Direccién General de Desarrollo Urbano y Obras Publicas
Administrativa responsable del tramite o Avenida la Calera S/N Colonia Benito Juarez, Xochitepec, Morelos

servicio.

C.P. 62790
Teléfono: 678-80-94
Correo: obraspublicas.xochitepec@gmail.com

Unidad agm_inistrativa y Ppuesto del Direccion de Planeaciéon del Desarrollo Urbano
Servidor publico responsable del tramite | pjaza Colon y Costa Rica S/N Colonia Centro Xochitepec, Morelos

0 servicio.

C.P. 62790

Teléfono: 361 41 08 Extension 118

Correo: desarrollo-urbano@xochitepec.gob.mx
Jefe de Departamento de Licencias de Construccion

¢En qué otras oficinas se pueden efectuar el Unica sede

tramite 6 servicio?

¢Quién presenta el tramite y en qué casos? | El propietario del inmueble o un gestor asignado por el mismo, para tramitar una

Licencia de Construccién

Medio de presentacion del tramite o

servicio. Formato de Solicitud de Licencia de Construccion
Horario de Atencion al publico. Dias Habiles de Lunes a Viernes de 8:00 a 15:30 horas
Plazo oficial m&ximo de resolucién 15 Dias Hébiles
Vigencia. 365 dias a partir de la fecha del pago del trdmite
Ante el silencio de la autoridad aplica Afirmativa Ficta
Requisitos y documentos anexo que se requieren
No. Original Copia
1 Escritura o Cesion de Derechos 1 1
2 Acta constitutiva (en su caso) 1 1
Carta de no afectacion, emitida por el Ayudante Municipal de la Colonia o
3 Localidad 1 1
4 Dictamen de no afectacion arbdrea, emitido por la Direccion de Ecologia Municipal 1 1
5 Comprobante de Domicilio (Agua, Luz o Teléfono) 1 1
6 Boleta Predial Actualizada (En su caso) 1 1
7 Identificacion del propietario 1 1
8 Elaborar un croquis de la obra con las medidas exactas 1 1
9 Plano Catastral actualizado y verificado en campo (en su caso)
Juegos de Planos Arquitecténicos doblados tamafio carta (plantas, cortes, fachadas, 3
planta de conjunto: indicando cisterna, fosa séptica o tipo de tratamiento final).
10 Archivo Digital AutoCAD 2010 1
11 Firma de D.R.O. “Director Responsable de Obra” Actualizado (Debe estar
registrado dentro del Municipio)
12 Carta Poder y/o poder notarial (En caso de no venir el propietario) 1
13 Licencia de Uso de Suelo con sus condicionantes (en su caso) 1 1
NOTA: La Documentacion original es solo para cotejo 1 1
Costo y forma de determinar el monto: Area de pago:
Variable de acuerdo a la ubicacién del predio y con base a la Tesoreria Municipal
Ley de Ingresos para el Ejercicio Fiscal en curso Ayuntamiento de Xochitepec, Morelos

Plaza Colén y Costa Rica s/n, Colonia Centro Xochitepec
C.P. 62790
Teléfonos: 361 41 08, 361 41 09 y 361 41 10 Extension 109

Observaciones Adicionales:
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En base a la obra por ejecutar, se considera los m2 o m3 de construccion y la ubicacién del predio, para el caso de barda se
considera la altura o se realiza el trAmite en base a la construccion solicitada.

A partir de la fecha de pago de la Licencia de Construccién se puede iniciar con la obra de construccién

En caso de colindar con barranca o carretera federal (Presentar Alineamiento Federal emitido por la C.N.A. 0 S.C.T. en su caso, asi
como Alineamiento Estatal, ante la Direccién de Obras Publicas de Gobierno del Estado)

CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO.
Cumplir con todos los requisitos.

FUNDAMENTO JURIDICO DEL TRAMITE O SERVICIO, DE LOS REQUISITOS Y DEL COSTO

Articulo 51 de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Morelos, publicado 17 de Julio de 2019, Periddico oficial Tierra'y
Libertad N0.5726

Articulo 26 y 48 de la Ley de Ingresos del Municipio de Xochitepec, Morelos, para el ejercicio fiscal del afio 2019, publicada el 26
de Marzo de 2019 en el Periodico Oficial “Tierra y Libertad” No. 5690

Articulos 59 al 66 y 74 al 83 del Reglamento de Construccién del Municipio de Xochitepec, Morelos, publicado el 16 de
Noviembre de 2005, Periodico oficial Tierra y Libertad No. 4423 Seccion Segunda.

Avrticulo 73 Fraccion VII del Bando de Policia y Gobierno del Municipio de Xochitepec, publicado el 02 de Abril de 2014,
periddico oficial Tierra y Libertad No. 5175

Articulo 137 y 138 Capitulo 111 de la Ley de Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano Sustentable del Estado de Morelos,
publicado 26 de Agosto de 2009, Periddico oficial Tierra y Libertad No. 4736

QUEJAS EN EL SERVICIO Y ATENCION A LA CIUDADANIA.

Organo Interno de Control: Contraloria Municipal

Cargo: Contralor Municipal

Direccion: Calle Guatemala esquina Argentina s/n, Colonia Centro, Xochitepec, Morelos
C.P. 62790

Teléfono: 361 42 82 Extension 113

Correo: contraloria_municipal@xochitepec.gob

Horario de Atencidén: Dias Habiles Lunes a Viernes de 8:00 a 16:00 horas

NOTA IMPORTANTE:

e De conformidad con el articulo 44 de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Morelos, la presente informacion
fue inscrita en el Registro Municipal de Tramites y Servicios, por ello ningin servidor publico esta facultado para exigir
requisitos, documentos, informacidon adicional o pagos distintos a los indicados en el presente formato.

e De conformidad con el articulo 45 de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Morelos, la informacion contenida
en el Registro es responsabilidad exclusiva de la Dependencia o Entidad.
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