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REGLAMENTO INTERIOR DE
LA PRESIDENCIA MUNICIPAL
DE XOCHITEPEC, MORELOS.

OBSERVACIONES GENERALES.-
- NOTA ACLARATORIA: En el presente ordenamiento, derivado del analisis del articulado
permanente, se observa la falta del articulo 7. Sin que a la fecha exista fe de erratas al respecto.

LICENCIADO ROBERTO GONZALO FLORES ZUNIGA, PRESIDENTE
MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE XOCHITEPEC, MORELOS, A SUS
HABITANTES SABED:

QUE EL AYUNTAMIENTO DE XOCHITEPEC, MORELOS, EN USO DE LAS
FACULTADES QUE LE CONFIEREN LOS ARTICULOS 115, DE LA
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, 112 Y 113,
DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
MORELOS, 15, 30, FRACCION I, Y 31 BIS, DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL
DEL ESTADO DE MORELGQGS; Y,

CONSIDERANDO.

Que en virtud de lo dispuesto por el articulo 115, de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, en relacion a lo previsto por los articulos 113, de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos y 2, de la Ley Orgénica
Municipal del Estado de Morelos, el municipio de Xochitepec, esta investido de
personalidad juridica propia y por consiguiente es susceptible de derechos y
obligaciones, autbnomo en su régimen interno, con capacidad para manejar su
patrimonio conforme a la ley, organizar y regular su funcionamiento, su gobierno se
ejerce por un Ayuntamiento de eleccion popular, que administra liboremente su
hacienda y esté facultado para expedir la normatividad que regule su actuar y el de
sus habitantes.

Que el Honorable Ayuntamiento es un 6érgano colegiado y deliberante de eleccion
popular directa encargado de la elaboracion, ejecucion, evaluaciéon y control de las
politicas publicas municipales con el proposito de satisfacer las necesidades
colectivas en materia de desarrollo integral y de prestacion de los servicios publicos
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y tiene su competencia plena sobre su territorio, poblacion, organizacion politica y
administrativa en términos de lo dispuesto por los articulos 115, de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Que de conformidad con el articulo 112, parrafo séptimo de la Constitucion Politica
del Estado Libre y Soberano de Morelos, los Ayuntamientos entraran en funciones
el dia uno de enero siguiente a las elecciones, y duraran en su encargo tres afos.

Que el uno de enero de 2025, se instald legitima y formalmente el Ayuntamiento de
Xochitepec, Morelos, para el ejercicio constitucional 2025-2027, mismo que resulto
electo en la jornada electoral del 02 de junio de 2024 en el marco del proceso
electoral local ordinario 2023-2024, en el que se renovo la Legislatura del Congreso
del Estado y los 36 Ayuntamientos, que conforman la entidad Federativa.

Asimismo, la Ley Organica Municipal del Estado de Morelos, que en su articulo 38,
establece las facultades que tienen los ayuntamientos para dirigir el gobierno de los
municipios, entre las que se destaca la de expedir o reformar los bandos de policia
y gobierno, reglamentos, circulares y disposiciones administrativas de observancia
general, en el ambito de sus respectivas jurisdicciones, sujetandose a lo dispuesto
en la propia ley.

Que el propésito de estas adecuaciones a los reglamentos municipales y, en
algunos casos, su nueva creacion sera pensando en buscar elementos para
mantener un adecuado equilibrio entre la funcién del Gobierno Municipal y nuestra
sociedad.

Por lo anteriormente expuesto y fundado, este Cuerpo Colegiado tiene a bien
aprobar el siguiente:

REGLAMENTO INTERIOR DE LA PRESIDENCIA MUNICIPAL DE
XOCHITEPEC, MORELOS.

CAPITULOI.
DE LAS GENERALIDADES.

ARTICULO 1. El presente reglamento tiene por objeto regular la organizacion y
funcionamiento de la Presidencia Municipal de Xochitepec, Morelos, asi como
establecer y distribuir las atribuciones para el despacho de los asuntos que le
encomienda la normativa aplicable.

ARTICULO 2. Las disposiciones de este reglamento son de orden publico e interés
social, tiene por objeto regular la organizacion, administracion y funcionamiento de
la Presidencia Municipal, con apego a lo que establece la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos, la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano
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de Morelos, la leyes, los bandos, reglamentos, circulares, acuerdos y demas
disposiciones administrativas expedidas por el propio ayuntamiento y otras
disposiciones juridicas aplicables.

ARTICULO 3. Para los efectos del presente reglamento se entendera por:

I. AYUNTAMIENTO. Al 6rgano colegiado y deliberante en el que se deposita el
gobierno y la representacion juridica y politica del Municipio, integrada por el
presidente municipal, sindico y regidores;

[Il. REGLAMENTO. Al presente reglamento interno de la Presidencia Municipal
del Ayuntamiento de Xochitepec, y

[1I. MUNICIPIO. Al municipio de Xochitepec, Morelos.

ARTICULO 4. La persona titular de la Presidencia Municipal es el representante
politico, juridico y administrativo del Ayuntamiento, y como responsable ejecutivo
del gobierno municipal tendra las atribuciones, funciones y obligaciones que le
sefialen la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos, la Ley Organica Municipal del
Estado de Morelos, los bandos, reglamentos, circulares, acuerdos y demas
disposiciones administrativas expedidas por el propio Ayuntamiento y otras
disposiciones juridicas aplicables.

ARTICULO 5. La persona titular de la Presidencia Municipal, como jefe de la
Administracion Publica Municipal, es responsable inmediato del adecuado
funcionamiento del 6rgano administrativo del ayuntamiento, y para tal efecto,
ademas de las referidas anteriormente, tendra las siguientes atribuciones:

I. Resolver los conflictos que se presenten entre las diversas dependencias
municipales;

[I. Tomar la protesta de ley a los funcionarios municipales;

[1l. Conceder cargos honorificos, en el &mbito municipal;

IV. Suscribir los acuerdos y demas resoluciones, que no sean materia del cabildo,
proveyendo lo necesario para su exacta observancia, asi como aplicar las
disposiciones de este reglamento, y

V. Las demas que sefalen otras disposiciones legales y el ayuntamiento.

ARTICULO 6. La persona titular de la Presidencia Municipal para el desempefio de
sus atribuciones contara con la asesoria y apoyo de diferentes unidades
administrativas y que ejerceran las atribuciones que les indique la persona titular de
la Presidencia Municipal y aquellas que le sefialen este reglamento o, en caso de
tenerlos, sus reglamentos interiores respectivos, siendo estas unidades las
siguientes:
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I. Secretaria Técnica,
II. Secretaria o Secretario Particular;
[ll. Secretarias Adjuntas;
IV. Asesores;
V. Junta Municipal de Reclutamiento; vy,
VI. Cronista Municipal.

La estructura organica de la Presidencia Municipal estara integrada por las
Unidades Administrativas, el personal técnico y administrativo que se requiera para
el ejercicio de sus atribuciones que, conforme a la suficiencia presupuestal, se
sefialen en este Reglamento, los Manuales Administrativos y en las disposiciones
aplicables.

ARTICULO 8. Las personas servidoras publicas de la oficina Presidencia Municipal
seran responsables de ejercer, cumplir y vigilar las atribuciones y obligaciones en el
ambito de su respectiva competencia, el contenido del presente Reglamento y
demas ordenamientos juridicos aplicables.

ARTICULO 9. Las violaciones a los preceptos del presente reglamento y las demas
disposiciones que de él emanen, serdn sancionadas administrativamente en
términos de lo previsto en la Ley General de Responsabilidades Administrativas y
la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Morelos, sin
perjuicio de proceder conforme a los ordenamientos que correspondan cuando la
persona servidora publica incurra en hechos que pudieran considerarse ilicitos
durante el desempefio de su empleo, cargo o comision.

CAPITULOII.
DE LA SECRETARIA TECNICA.

ARTICULO 10. La Secretaria Técnica es la dependencia que genera mecanismos
de comunicacion reciprocos entre el gobierno municipal y la ciudadania, a través de
estrategias que permitan difundir la informacion de las actividades del Ayuntamiento
y su administracion, informando sobre el alcance, el impacto y los resultados de
programas y proyectos que enriquecen la agenda municipal.

Asi mismo, se encargara de coordinar y supervisar el seguimiento y evaluacion de
los acuerdos, compromisos e instrucciones que dicte la persona titular de la
Presidencia Municipal, el cual determinara las comisiones y grupos de trabajo a los
gue aquél deba ser incorporado.

ARTICULO 11. Son atribuciones de la persona Titular de la Secretaria Técnica las
siguientes:
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I. Asesorar a las dependencias y entidades de la Administracion Publica
Municipal de Xochitepec, Morelos, en la ejecucion grafica y de comunicacion de
los programas y proyectos que les corresponda;

Il. Coadyuvar en las campafias de promocion de los diferentes programas y
proyectos estratégicos del municipio;

[ll. Coadyuvar y dar seguimiento a los acuerdos de la persona titular de la
Presidencia Municipal con el Ejecutivo del Estado o las personas Titulares de sus
dependencias y aquellos que este le instruya;

IV. Coadyuvar y dar seguimiento a los canales permanentes entre el
Ayuntamiento y los diversos medios de comunicacion;

V. Coadyuvar y evaluar la integracion del informe de gobierno de la persona
Titular de la Presidencia Municipal, en los tiempos y formas que la ley establezca;
VI. Dar seguimiento a las politicas de relaciones publicas del Ayuntamiento;

VII. Dar seguimiento a los asuntos prioritarios que captan el interés de lideres de
opinion y la ciudadania en general, estableciendo estrategias de comunicacion
gue abarquen de manera transversal a las dependencias del gobierno municipal
de Xochitepec, Morelos;

VIII. Coordinar, con la Direccion General de Gobierno, los mecanismos de
medicion de la percepcidn social, en relacion a la aceptacion de los programas,
obras y acciones que realiza el gobierno municipal de Xochitepec, Morelos;

IX. Desarrollar mecanismos de vinculacién y comunicacién reciprocos entre el
gobierno municipal de Xochitepec, Morelos, y la ciudadania, a través de
estrategias de impacto directo;

X. Desarrollar estudios y andlisis relativos y dictaminar, sobre la procedencia de
la creacién, modificacion o disolucion de las unidades administrativas de las
dependencias, a fin de racionalizar la estructura organica de la Administracion
Publica Municipal de Xochitepec, Morelos;

XI. Disefiar y mantener un sistema de informacion actualizado del desarrollo y
grado de avance de los programas y acciones realizados por las dependencias,
organismos y unidades administrativas del gobierno municipal de Xochitepec,
Morelos;

XIl. Elaborar andlisis, informes y demas documentos necesarios para los
acuerdos de la persona Titular de la Presidencia Municipal, con el gobernante del
estado, asi como con representantes de los sectores social y privado, y para la
ejecucion de eventos o giras de trabajo de la persona Titular de la Presidencia
Municipal;

XIll. Elaborar los nombramientos y remitirlos a la Direccion de Administracion de
Recursos Humanos, para que se realice la integracion de los expedientes
laborales;

XIV. Coordinar la ejecucion de los mecanismos de comunicacion entre el
gobierno municipal de Xochitepec, Morelos y la ciudadania, asi como la difusién
de avances de las politicas publicas, programas y proyectos considerados en el
Plan Municipal de Desarrollo y los requeridos por el Ayuntamiento;
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XV. Expedir copias certificadas de los documentos originales que obren en los
archivos de la dependencia a su cargo;

XVI. Facilitar la interlocucion en materia de comunicacion social e imagen
institucional entre las dependencias y entidades municipales, estableciendo y
coordinando la figura de enlace de comunicacion;

XVII. Coadyuvar con las estrategias y politicas en materia de imagen, identidad,
y comunicacion social para la difusion de la informacién que genere el
Ayuntamiento y la Administracion Publica Municipal de Xochitepec, Morelos;
XVIII. Auxiliar a la persona titular de la Presidencia Municipal en la conduccién de
la politica interior del municipio;

XIX. Integrar informacién para las reuniones de la persona titular de la
Presidencia Municipal con representantes de los sectores social y privado, asi
como con servidores publicos municipales;

XX. Previo acuerdo de la persona titular de la Presidencia, proponer y gestionar
ante dependencias y entidades federales y estatales, la firma de acuerdos o
convenios, para la realizacion de programas de interés municipal, y darles el
debido seguimiento, en su caso;

XXI. Promover la transversalidad en la interpretacion comunicativa de eventos,
programas y proyectos propios de las dependencias y entidades;

XXII. Realizar estudios estratégicos de percepcion social encaminados a la toma
de decisiones para el ejercicio de una administracion publica eficiente, ordenada
y productiva;

XXIIl. Recabar y analizar informacién socioeconémica del municipio de
Xochitepec, Morelos, y disefiar e integrar las estadisticas socioeconomicas
bésicas del mismo;

XXIV. Someter a consideracion de la persona Titular de la Presidencia Municipal,
y por instruccién de éste, los proyectos de nombramientos y ratificaciones de
servidores publicos que, de conformidad con las disposiciones aplicables,
corresponda efectuar a la persona titular del ejecutivo municipal;

XXV. Coadyuvar a la organizacion de giras y visitas de trabajo que realice la
persona titular de la Presidencia Municipal;

XXVI. Validar la informacién seleccionada, editada y redactada que deba
someterse a difusion;

XXVII. Vigilar y supervisar la logistica de imagen Institucional que requieran las
instalaciones de las oficinas pertenecientes al gobierno municipal de Xochitepec,
Morelos; y,

XXVIII. Las deméas que disponga el Reglamento de la Administracion Publica
Municipal de Xochitepec, Morelos, asi como las que le concedan las leyes,
reglamentos y demas ordenamientos aplicables, asi como los que le sean
encargados por la persona Titular de la Presidencia Municipal.

CAPITULO Il
DE LA SECRETARIA PARTICULAR.
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ARTICULO 12. La Secretaria Particular, se encargara de auxiliar directamente a la
persona Titular de la Presidencia Municipal, en su relacién cotidiana con los distintos
sectores e instituciones publicas, asi como de coordinar las reuniones técnicas, de
igual forma organizard reuniones que favorezcan su relacién con las diversas
Unidades Administrativas en el municipio y demas autoridades que asi lo soliciten.

Llevara el seguimiento de los acuerdos, ordenes, agenda, compromisos, audiencias
y demas funciones que le designe la persona titular de la Presidencia Municipal.

ARTICULO 13. La persona titular de la Secretaria Particular desempefiard, entre
otras, las siguientes actividades:

|. Atender de manera preliminar las quejas y peticiones de la ciudadania, dirigirlas
a las dependencias municipales que correspondan o darles el curso que indique
la persona titular de la Presidencia Municipal,

II. Atender los asuntos que le sean encomendados por la persona titular de la
Presidencia Municipal;

lIl. Coordinar la celebracion de festividades civicas, asi como de las festividades
culturales, en estrecha coordinacion con las Direcciones de Cultura, Artes y
Oficios y de Educacion;

I\V. Coordinar los trabajos de las empresas contratadas y establecer los vinculos
con las dependencias de la Administracion Publica Municipal de Xochitepec,
Morelos, para mejorar la prestacion de los servicios al municipio;

V. Coordinar la celebraciéon de reuniones, audiencias publicas, la consulta
popular, asi como la agenda y todo tipo de contacto de la persona titular de la
Presidencia Municipal con grupos de trabajo y la ciudadania en general,

VI. Coordinar las giras de trabajo de la persona Titular de la Presidencia Municipal
y realizar el debido seguimiento de los asuntos y comisiones que se le asignen;
VII. Coordinar la organizacion ejecutiva de las funciones de la oficina, asi como
registrar y controlar la correspondencia que ingrese;

VIII. Dar atencion adecuada a las personalidades que visitan el municipio con
caracter de Oficiales;

IX. Dar seguimiento a los asuntos turnados, y recabar la informacion respecto a
su cumplimiento;

X. Definir con instruccion de la persona titular de la Presidencia Municipal, los
lineamientos y politicas de imagen institucional;

XI. Definir en acuerdo con la persona titular de la Presidencia Municipal, los
lineamientos y politicas de imagen institucional y opinion publica de la
Administracién Publica Municipal de Xochitepec, Morelos;

XIl. Despachar todos los asuntos que le sean encomendados por la persona
titular de la Presidencia Municipal;
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XIll. Mantener informado al presidente sobre los compromisos oficiales
contraidos de acuerdo a su agenda de trabajo, acuerdos, visitas, giras,
entrevistas, conferencias y demas asuntos que se tengan que realizar y eventos
en los que tenga que participar;

XIV. Organizar la correspondencia y la documentaciébn de la Presidencia
Municipal;

XV. Organizar y coordinar diariamente la agenda de actividades de la persona
Titular de la Presidencia Municipal;

XVI. Organizar y supervisar la logistica, en coordinacién con el area de logistica,
de los actos publicos en donde participe la persona Titular de la Presidencia
Municipal;

XVII. Organizar y supervisar la logistica, montajes especiales e instalacion de
audio, en actos a los que asiste la persona Titular de la Presidencia Municipal;
XVIII. Organizar, dar turno y llevar el archivo, la correspondencia y la
documentacion de la persona Titular de la Presidencia Municipal, como Oficialia
de Partes;

XIX. Propiciar y mantener el acercamiento, contacto, enlace y comunicacion
entre las personas servidoras publicas adscritas a la Administracion Publica
Municipal de Xochitepec, Morelos, la comunidad de Xochitepec y sus visitantes;
XX. Proponer a la persona Titular de la Presidencia Municipal, la contratacion de
servicios de encuestas y otros servicios relacionados, con la imagen y opinién
publica, de la gestion del gobierno municipal;

XXI. Remitir con oportunidad las 6rdenes e instrucciones que gire el titular de la
Presidencia Municipal a sus dependencias adscritas, y en su caso a las areas
que integran el Ayuntamiento;

XXII. Supervisar y coordinar las funciones y actividades, de la persona que
desemperie las funciones de Cronista Municipal y de la Jefatura de Logistica y
Eventos;

XXIIl. Turnar la correspondencia recibida en la Presidencia Municipal, cuyo
conocimiento competa a otras unidades administrativas del ayuntamiento,
dandole el seguimiento correspondiente y recabando la informacion respecto a
su cumplimiento; vy,

XXIV. Las deméas que disponga el Reglamento de la Administracién Publica
Municipal de Xochitepec, Morelos, asi como las que le concedan las leyes,
reglamentos y demas ordenamientos aplicables, asi como los que le sean
encargados por la persona Titular de la Presidencia Municipal.

CAPITULO IV.
DE LAS SECRETARIAS ADJUNTAS.

ARTICULO 14. Las personas titulares de las Secretarias Adjuntas, tienen el
caracter de funcionario consultivo de la persona titular de la Presidencia Municipal
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y actuaran como delegado suyo en todo aquello que les asigne. Estas dependeran
directamente de la Secretaria Particular.

ARTICULO 15. Son atribuciones de las personas titulares de las Secretarias
Adjuntas las siguientes:

I. Actuar como representante de la persona titular de la Presidencia Municipal en
todo aquello que le asigne;

II. Actuar provisionalmente como 6rgano de consulta;

[ll. Coordinar actividades administrativas;

IV. Organizar reuniones periddicas con representantes de las dependencias,
organismos y unidades administrativas de la Administracion Publica Municipal de
Xochitepec, Morelos;

V. Desarrollar la vinculacion municipal de las acciones con organizaciones no
gubernamentales y la sociedad civil; a través de encuentros y reuniones con los
distintos sectores de la Poblacion;

VI. Ser enlace con los diversos sectores de la sociedad de todos los niveles para
garantizar el debido acercamiento de la gestion gubernamental, de las
Dependencias y Entidades del Municipio hacia la sociedad,;

VII. Elaborar y mantener actualizada la base de datos de contactos del sector
publico, social y privado con los cuales el Municipio tenga relacion;

VIII. Brindar atencion a las autoridades federales, estatales y municipales
referente a los asuntos que le encomiende el Presidente;

IX. Convocar a eventos, reuniones, audiencias politicas, sociales y culturales a
fin de lograr un acercamiento con los sectores de la sociedad;

X. Participar y organizar actividades y eventos municipales para fortalecer las
relaciones publicas del Municipio;

XI. Ser enlace municipal con autoridades federales, estatales y municipales para
los eventos oficiales que se desarrollan dentro y fuera del Municipio;

XII. Vincular las acciones de gobierno con los sectores gubernamentales, privado
y social, a través de gestorias, actividades de desarrollo comunitario y fomento
de relaciones publicas;

XIll. Fomentar las buenas relaciones publicas al interior y exterior;

XIV. Elaborar, repartir y confirmar las invitaciones de las personas invitadas a los
diferentes eventos que tenga el Municipio;

XV. Prestar apoyo a la persona Titular de la Presidencia Municipal en el
desempefio de sus funciones, y

XVI. Las demas que disponga el Reglamento de la Administracion Publica
Municipal de Xochitepec, Morelos, asi como las que le concedan las leyes,
reglamentos y demas ordenamientos aplicables, asi como los que le sean
encargados por la persona Titular de la Presidencia Municipal o por la persona
titular de la Secretaria Particular
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CAPITULO V.
DE LOS ASESORES.

ARTICULO 16. Los Asesores se encargan de coordinar el seguimiento a las
estrategias y acciones que promueven la identificaciéon de la ciudadania con su
gobierno municipal, asi como dirigir y coordinar las acciones y solicitudes que
demanden los enlaces de comunicacion de las diferentes dependencias y entidades
gue integran la Administracién Publica Municipal de Xochitepec, Morelos. Estos
dependeran directamente de la Secretaria Técnica.

ARTICULO 17. Compete a los asesores el ejercicio de las siguientes atribuciones:

I. Analizar y procesar los informes de las giras de trabajo del Ejecutivo Municipal,
acciones realizadas, ejecucion de obras y la prestacion de servicios publicos;

II. Coadyuvar con el secretario técnico en el registro y seguimiento de los
programas institucionales del Gobierno Municipal de Xochitepec, Morelos;

lll. Disefiar y proponer sistemas de evaluacion, captacion y seguimiento de la
informacion generada por las dependencias y organismos de la Administracion
Publica Municipal de Xochitepec, Morelos;

IV. Integrar la informacion para la elaboracion del Anexo Estadistico Municipal;
V. Patrticipar en la elaboracion de la metodologia, la integracion y el andlisis de la
informacion enviada por las dependencias y organismos de la Administracion
Publica Municipal de Xochitepec, Morelos, para la redaccion del Informe de
Gobierno y los documentos que de éste se deriven;

VI. Registrar y dar seguimiento a los acuerdos y compromisos asumidos por las
personas Titulares de dependencias y organismos de la Administracion Publica
Municipal de Xochitepec, Morelos, en reuniones de gabinete con la persona
Titular de la Presidencia Municipal; y,

VIl. Las demas que disponga el Reglamento de la Administracion Publica
Municipal de Xochitepec, Morelos, asi como las que le concedan las leyes,
reglamentos y demdas ordenamientos aplicables, asi como los que le sean
encargados por la persona Titular de la Presidencia Municipal o por la persona
titular de la Secretaria Técnica.

CAPITULO VI.
DE LA JUNTA MUNICIPAL DE RECLUTAMIENTO.

ARTICULO 18. La Junta Municipal de reclutamiento tiene a su cargo coadyuvar con
el personal de la Secretaria de la Defensa Nacional, en el reclutamiento de jévenes
gue se encuentren en la edad de 18 a 39 afios para enlistarlos en el servicio militar
nacional, para la posterior obtencion de su cartilla del Servicio Militar Nacional, esto
de conformidad con el articulo 42, de la Ley del Servicio Militar.
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A la persona responsable de esta unidad administrativa se le nombrara Operador
de la Junta Municipal de Reclutamiento.

ARTICULO 19. Corresponde al titular o Responsable de la Junta Municipal de
Reclutamiento, el despacho de los asuntos siguientes:

I. Alistar a partir de los primeros dias de enero y hasta el 15 de octubre de cada
afo a los jovenes en edad militar (18 afios) que acuden a tramitar su cartilla de
identidad militar, y tramites inherentes al Servicio Militar Nacional,

[I. Promover y difundir la informacion relativa a los requisitos obligatorios, para
realizar el tramite de la Cartilla del Servicio Militar Nacional de la Clase
correspondiente;

[ll. Elaborar y entregar, los informes mensuales y anuales del personal alistado,
sobre los tramites realizados de la Cartilla del Servicio Militar Nacional;

IV. Procesar, controlar y resguardar los expedientes personales de los
solicitantes que hayan tramitado su Catrtilla del Servicio Militar Nacional,

V. Apoyar al personal de la SEDENA para la entrega de las Catrtillas del Servicios
Militar Nacional, liberadas, de la clase a que correspondan, y

VI. Realizar las demas funciones inherentes en el ambito de su competencia, las
que disponga el Reglamento de la Administracion Publica Municipal de
Xochitepec, Morelos, las que le concedan las leyes, reglamentos y demas
ordenamientos aplicables, asi como los que le sean encargados por la persona
Titular de la Presidencia Municipal o por la persona titular de la Secretaria
Técnica.

CAPITULO XIV.
DEL CRONISTA MUNICIPAL.

ARTICULO 20. El Cronista Municipal, es la persona encargada de llevar el registro
escrito del acontecer histérico local, que preserve y fomente la identidad de los
pobladores, encargado de escribir los acontecimientos mas notables del municipio,
sean estos de carécter politico, econémico, social o cultural, mismos que deberan
tener la importancia para la actualidad y para el futuro, deberd llevar una crénica
histérica, investigando las raices de la comunidad Xochitepequense.

ARTICULO 21. Para el desempefio de sus objetivos, el Cronista Municipal tendra
las siguientes atribuciones:

I. Custodiar y difundir la memoria historica y cultural de Xochitepec;

II. Llevar el registro de hechos o acontecimientos histéricos que enriquezcan la
historia, cultura o tradiciones del municipio, sus colonias, ayudantias y
comunidades;
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[ll. Organizar eventos civicos, culturales o artisticos, en coordinacion con las
demés Dependencias del Ayuntamiento de Xochitepec, Morelos;

IV. Proponer la publicacion de articulos, folletos o libros; asi como, la
reproduccion de material fotogréfico, video gréafico o audio gréfico, relacionados
con la historia, la cultura o tradiciones del municipio de Xochitepec; vy,

V. Las demas actividades que tiendan al fortalecimiento de la cultura e identidad
de los Xochitepequenses, las que disponga el Reglamento de la Administraciéon
Pdblica Municipal de Xochitepec, Morelos, las que le concedan las leyes,
reglamentos y demdas ordenamientos aplicables, asi como los que le sean
encargados por la persona Titular de la Presidencia Municipal o por la persona
titular de la Secretaria Técnica.

CAPITULO XV.
DE LAS AUSENCIAS Y LOS
ENCARGADOS DE DESPACHO.

ARTICULO 22. Durante las ausencias temporales de los titulares de las unidades
administrativas adscritas a la Presidencia Municipal, el despacho y resolucion de los
asuntos estaran a cargo del servidor publico de jerarquia inmediata inferior que
designe el titular, con el visto bueno de la persona titular de la Presidencia Municipal.

ARTICULO 23. Cuando por cualquier motivo, alguna Unidad Administrativa carezca
de Titular, la Persona Titular de la Presidencia Municipal podra encomendarle las
funciones propias del cargo a la persona servidora publica que determine, misma
gue sin dejar de desempefiar su cargo original serd designado como persona
Encargada del Despacho, hasta en tanto se realice la designacion definitiva,
desempefando las atribuciones que originalmente corresponderian a la Persona
Titular de la Unidad Administrativa de que se trate.

ARTICULO 24. La persona servidora publica Encargada del Despacho no generara
mayores derechos o prestaciones de los que legalmente le corresponden por su
cargo original.

TRANSITORIOS.
PRIMERO. Remitase el presente reglamento al titular del Poder Ejecutivo del
Estado, para su publicacion en el Periodico Oficial “Tierra y Libertad”, 6rgano de
difusion del Gobierno del Estado y publiquese en la Gaceta Municipal.
SEGUNDO. EIl presente reglamento entrard en vigor al dia siguiente de su

publicacion en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad”, 6rgano de difusién oficial que
edita el Gobierno del Estado de Morelos y en la Gaceta Municipal.
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TERCERQO. El presente reglamento deroga todas las disposiciones de igual o menor
rango jerarquico normativo sobre la materia que se opongan a lo contenido en el
presente ordenamiento.

CUARTO. Las cuestiones no previstas en el presente Reglamento, seran resueltas
de conformidad con las leyes aplicables, o a falta de disposicion expresa, por el
propio Ayuntamiento.

QUINTO. En tanto se expiden los Manuales que se refieren en el presente
Reglamento, la persona titular de la Presidencia Municipal y los Titulares de las
Unidades Administrativas que integran la Oficina de la Presidencia Municipal,
guedan facultados para resolver las cuestiones de procedimiento y operacion que
se originen por la aplicacion de este ordenamiento legal.
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