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Una de las preocupaciones del Sistema DIF Municipal es que los adultos mayores de este municipio

logren tener las mismas oportunidades de desarrollo que les permitan la consecucion de una mejor
calidad de vida y bienestar social. Y para ello, deben de ser cubiertas las necesidades basicas, entre
ellas la alimentacion; por lo cual este Sistema DIF Municipal ha implementado diversos programas
recursos necesarios para satisfacer ésta. Recordando que éste més alla de ser un anhelo del ser

sociales dirigidos a las familias que se ven obligados a llegar a la desnutricién por no contar con los
humano es un derecho ciudadano para poder desarrollar todo su potencial. Es por ello, en ese tenor
que el Sistema DIF Municipal siendo consciente de las necesidades de los estratos mas vulnerables
de la poblacién que habita en este municipio puso en marcha el Programa de Entrega de Despensas
a adultos mayores, siempre y cuando cumplan con los requisitos generales de acceso. de esta manera
a continuacion se describe cada uno de ellos, asi como los requisitos generales de pertenecia
particular:

LINEAMIENTOS PARA EL PROGRAMA
“APOYO DE DESPENSAS A PERSONAS MAYORES” o

CAPITULO |
DISPOCISIONES GENERALES

\
ARTICULO 1.- El objetivo de este programa es favorecer el acceso a la alimentacién de las personas
que se encuentren en condiciones de pobreza y carencia por acceso a la alimentacion nutritiva y de

calidad o en situacién de contingencia, mediante la entrega de una despensa, asi como de servicios
que contribuyan a mejorar su bienestar.

ARTICULO 2.- Se otorgaré una despensa de manera mensual a las personas mayores que se

encuentren en situacion de vulnerabilidad, marginacion, o con carencia de acceso a la alimentacion. &

ARTICULO 3.- El programa esta dirigido Gnica y exclusivamente a aquellos hombres de 60 afios a 64
afios 11 meses y mujeres de 60 a 62 afios 11 meses del municipio de Xochitepec.

ARTICULO 4.- La aplicacion del presente programa estara a cargo de la Jefatura de Programas
Municipales y Estatales.

En lo relativo a la interpretacion de los presentes Lineamientos, asi como lo no previsto en los mismos,
el Sistema DIF Municipal estara facultado para normarlo y resolverlo en el &mbito de sus atribuciones.

ARTICULO 5.- La periodicidad del programa sera de manera mensual a un padron de 700 personas,
iniciando en el mes de enero y tendra una vigencia de doce meses, o se cumpla el limite de edad. { \/ .
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CAPITULO I
DE LOS REQUISITOS

ARTICULO 6.- Las personas mayores que deseen participar en el programa, deberan cumplir con los
requisitos siguientes: ‘

L. Tener edad de 60 a 64 afios 11 meses en hombres y 60 a 62 afios once meses en
mujeres.

II. Ser residente del municipio acreditandolo con credencial de elector vigentes.
Il No ser beneficiario de algin otro programa social federal, estatal o municipal.

V. Se les realizara un estudio socio econémico a través del departamento de trabajo social
del Sistema DIF Municipal.

V. En el nicleo familiar donde se encuentre el beneficiario, ningin miembro debera ser
trabajador del H. Ayuntamiento o Sistema DIF Municipal.

VI, Solo podra ser acreedor al programa una persona por nicleo familiar.

V. Seran consideradas por parte del consejo admision, solo aquellas solicitudes que
cumplan con todos los lineamientos, criterios y requisitos del programa. ;

VIl Las solicitudes que cumplan con los lineamientas, criterios y requisitos, estaran sujetas

a la disponibilidad de los espacios otorgados en el programa.

Los requisitos de acceso a los programas sociales serén transparentes, neutrales, apartidistas,
institucicnales y congruentes con los objetivos y la poblacién beneficiaria definidas por el disefio del
programético, tomando en consideracion los principios generales de la politica social.

CAPITULO Il
DE LA DOCUMENTACION

ARTICULO 7.- Para acreditar los requisitos del programa tedos los aspirantes presentar en copia
fotostéatica legible la documentacién siguiente:

Curp actualizado. (Clave Unica de Registro de Poblacion) del aspirante.

Acta de nacimiento.

Comprobante de domicilio no mayor a dos meses de antigliedad (luz, agua o teléfono).
Copia de credencial de elector. :

Estudio socio economico realizado por el area de trabajo social del Sistema DIF Municipal.
Dos numeros telefonicos activos.

Carta poder.
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Nota: Los datos personales recabados, seran tratados en los términos de la Ley de Transparenma y
Acceso a la Informacion Pablica, asi como la normatividad aplicable.

L. Solicitud.

Il. Revision de requisitos.

. Notificacion de resultados.
V. Entrega de la despensa.

Dichas etapas de desarrollaran en los términos y condiciones precisadas en los capltulos V, VI, Vil'y
VIl de los presentes Lineamientos.

CAPITULO V
DE LA ETAPA DE SOLICITUD

ARTICULO 9.- Se notificara la apertura del programa por medio de las ayudantias municipales,
redes oficiales y las oficinas de Sistema DIF Municipal. .

ARTICULO 10.- Las personas que deseen participar en el programa deberan cumplir con los requisitos |
y presentar la documentacién a que se refieren los articulos 6y 7 de los presentes Lineamientos, en

las instalaciones del Sistema DIF Municipal.

ARTICULO 11.- Los solicitantes deberan de realizar los tramites de registro de manera personal en

las instalaciones del Sistema DIF Municipal ubicado en Boulevard Alta Tension SIN, Villas de
Xochitepec, del Municipio de Xochitepec, Morelos.

ARTICULO 12.- En caso de que exista algln impedimento justificante para el registro de algin
solicitante, podréan designar un representante, mediante una carta poder.

ARTICULO 13.- El tramite de registro es gratuito y no significa necesariamente la incorporacion al
programa, ya que el mismo dependeré de el cumplimiento de los requisitos y el numero de apoyos
que se tienen considerados.

CAPITULO IV
DE LAS ETAPAS DEL PROGRAMA 7
ARTICULO &.- El programa contara con las etapas siguientes: :




CAPITULO VI
DE LA ETAPA DE REVISION DE REQUISITOS

ARTICULO 14.- Con el fin de garantizar la transparencia, imparcialidad, objetividad e igualdad de
oportunidades en los procesos de seleccion de los aspirantes y de la asignacion del programa, se
cuenta con un Consejo del programa, quien es el responsable de controlar y vigilar la correcta
operacion del programa con el fin de maximizar sus resultados y logros.

- ARTICULO 15.- Una vez recibida la documentacion de los aspirantes al programa se formara un
expediente por cada uno de ellos y el consejo del programa procedera a la revision de la
documentacion para determinar su validez.

ARTICULO 16.- El consejo del programa tendra la facultad de contactar al aspirante en caso de que
existiera alguna duda en la documentacion entregada.

ARTICULO 17.- El consejo del programa determinara si el aspirante cumple con todos los requisitos
requeridos. :

CAPITULO VII
DE LA ETAPA DE NOTIFICACION DE RESULTADOS

ARTICULO 18.- El consejo del programa elaborara un listado con todos aquellos aspirantes que ha
dado cumplimiento con los requisitos al cien por ciento.

ARTICULO 19.- Una vez realizado el listado con los nombres de participantes que fueron admitidos
al programa, el encargado del programa ser el responsable de notificarles personalmente a todos y

cada uno de ellos.

CAPITULO VIl
DE LA ENTREGA DE LA DESPENSA

ARTICULO 20.- La despensa sera entregada en los puntos que el Sistema DIF Municipal determine.

ARTICULO 21.- El encargado del programa notificara directamente a los beneficiarios hasta dos
dias antes los puntos donde se realizar4 |a entrega de estos mismos.

ARTICULO 22.- El beneficiario que no asista a recoger su apoyo en los puntos establecidos, contara
solo con dos dias posteriores para asistir a las instalaciones del Sistema DIF Municipal a recogerlo.




CAPITULO IX
DE LAS OBLIGACIONES DE LOS BENEFICIARIOS

ARTICULO 23.- Son obligaciones de los beneficiarios las siguientes:

l. Conducirse con la verdad en los datos que proporciona al momento de su registro al
programa.

II. Deberan estar en tiempo y forma al recibir el apoyo otorgado por el programa.

M. No se entregaré el apoyo a la persona que no sea el titular, excepto el caso previsto en
los presentes Lineamientos.

V. Los beneficiarios que realicen cambio de linea telefénica deberan de notificarlo al
Sistema DIF Municipal a mas tardar siete dias posteriores a |a realizacion.
V. Los beneficiarios que cambien de domicilio deberan de notificario en un plazo de siete
dias.
VI. Es responsabilidad de la familia nofificar en caso de fallecimiento del beneficiario.
CAPITULO X

DE LAS CAUSAS DE TERMINACION Y CANCELACION
ARTICULO 24.- El programa se dara por terminado cuando el beneficiario:

Al comprobarse que la informacion entregada esta alterada, es falsa o apdcrifa.
Renuncie por escrito al programa.

cuando cambie de domicilio a otro municipio.

No acuda por su despensa por tres apoyos consecutivos.

Cumplir la edad mayor a la establecida en el programa.

Por fallecimiento.
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CAPITULO XI
DE LA SOLICITUD DEL RECURSO Y SU COMPROBACION

Articulo 25. La solicitud del recurso para el pago del programa debera entregarse al area de Tesoreria
del Sistema DIF con 5 dias habiles de anticipacién, reuniendo las siguientes especificaciones:

. Oficio de la Jefatura de Programas Municipales y Estatales dirigido a la Direccion General
solicitado el recurso para dicho programa social. .

II. . Oficio de la Direccion General dirigido a la Tesoreria autorizando la entrega del recurso a la
Coordinacion de programas municipales y estatales. '
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Il.

Se anexara el calendario de entrega del recurso econdmico y el padron de beneficiarios del
programa social.

El padrén de beneficiarios proporcionado por la Jefatura de Programas Municipales
Estatales, sera corroborado por la Tesoreria del Sistema DIF.

Para la entrega del recurso del programa es indispensable se haya comprobado el recurso
del mes anterior.

Articulo 26. La entrega del recurso por parte de la Tesoreria del Sistema DIF estar sujeta a las
condiciones de disponibilidad del recurso con las que se cuente en el periodo, asi mismo se debera
contar son saldo suficiente en |a partida presupuestal respectiva.

Articulo 27. La comprobacion del recurso de dicho programa debera reunir los siguientes requisitos:

i®
2.

Se entregara a la Tesoreria del Sistema DIF la documentacién comprobatoria en original.
La documentacién comprobatoria incluye:

a. Oficio(s) por parte de la Jefatura de Programas Municipales y Estatales.

b. Relacion del padron de los beneficiarios del apoyo econdmico.

¢. Solicitud de apoyo, carta de agradecimiento dirigidos al presidente (a) del DIF.

d. Identificacion oficial Vigente del Beneficiario, esto por cada persona beneficiaria.
La documentacién comprobatoria deberéa ser clara, legible, sin tachaduras, ni enmendaduras
o datos alterados de los beneficiarios.
Se debera presentar evidencia fotografica de la entrega del recurso, esto con la finalidad de
respaldar y sustentar la erogacion realizada.
En caso de que alguna otra persona, fue la responsable de cobrar el apoyo econémico, el
encargado del programa debera anexar la “carta poder” a los documentos de comprobacion.
En el supuesto que la Tesoreria del sistema DIF encuentre incongruencia en el padron de
beneficiarios o en la entrega de despensas, se fincaran responsabilidades al Jefatura (a) de
Programas Municipales y Estatales, asi mismo, al responsable encargado (g) del programa
en cuestion.
El tiempo méximo de comprobacién del programa, sera diez dias hébiles a partir de |a fecha
de entrega del recurso econdmico.

TRANSITORIOS

PRIMERO. Los presentes lineamientos entraran en vigor a partir de su publicacién en el sitio oficial
del Sistema DIF Municipal.




Directora Geng

Lic. Karla Daniela Barrera Tapia
Secretaria del Sistema Municipal DIF de Xochitepec.

Lic. Fabicla Pérez Basurto

Directora Juridica del Sistema Mjn]ci}aIDIF de Xochitepec.
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: farklo Rogel Bahena
Tesorero del Sistema Municipal DIF de Xochitepec.




Jefe de programas E.statal y Municipales
del Sistepfa Municipal DIF de Xochitepec.

Lic. Regino Garcia Lozano
Titular de la Unidad de Transparencia del
Sistema Municipal DIF de Xochitepec. :



Para las mujeres Xochitepequenses en particular, el acceso a la educacion permite romp
paradigmas en torno al género y asumirse como agentes de cambio. Ejercer su derecho a la educacion
representa uno de los mejores instrumentos para empoderarse y alcanzar la equidad de género
fortaleciendo la economia del municipio y mejorar la de sus familias. En la actualidad en el municipio
de Xochitepec existen mamas solteras, que se encuentran en una situacion de desventaja al no contar
con |a capacidad econdmica para poder solventar las necesidades basicas, debido a que no tienen
ingresos econdmicos fijos o estos son muy bajos, la necesidad los hace acudir a sus familiares que
pueden conducir problematicas econdmicas, asi como el abandono de los menores.

Por ello la finalidad del este Sistema DIF Municipal por medio del programa es el de brindar a las
mamas solteras, herramientas en materia de prosperidad e inclusion, logrando asi que tengan niveles
de bienestar que les permitan una mejor calidad de vida; contribuyendo asi al pleno ejercicio de los
derechos humanos y sociales de todos los mexicanos, con especial énfasis en los derechos a la
proteccion a la salud, a la educacion y a la alimentacion.

LINEAMIENTOS PARA EL PROGRAMA
“BECAS ESCOLARES A MADRES SOLTERAS”

CAPITULO |
DISPOCISIONES GENERALES

ARTICULO 1.- Contribuir a mejorar las condiciones y calidad de vida de las madres solteras, |
cuales puedan seguir estudiando su educacion a nivel media superior y superior.

ARTICULO 2.- Se otorgara un apoyo economico de $1,000.00 pesos de manera mensual a las madres
solteras, que continlien su educacion a nivel media superior y superior.

ARTICULO 3.- El programa esta dirigido Unica y exclusivamente a madres solteras del municipio de
Xochitepec que se encuentren cursando la educacion a nivel media superior y superior.

ARTICULO 4.- La aplicacion del presente programa estara a cargo de la Jefatura de Programas
Municipales y Estatales.

En lo relativo a la interpretacién de los presentes Lineamientos, asi como lo no previsto en los mismos,
el Sistema DIF Municipal estara facultado para normarlo y resolverlo en el ambito de sus atribuciones.

ARTICULO 5.- La periodicidad del programa sera de manera mensual a un padron de 30 madres
solteras. (falta poner periodo)




CAPITULOII
DE LOS REQUISITOS

ARTICULO 6.- Las madres solteras Xochitepequenses que deseen participar en el programa, deberan
cumplir con los requisitos siguientes:

)

l. Ser mexicana por nacimiento.
II. Ser residente del municipio acreditandolo con credencial de elector.
[, No ser beneficiario de algiin otro programa social federal, estatal o municipal.

V. Se les realizara un estudio socio econémico a través del departamento de trabajo social
del Sistema DIF Municipal.

V. No contar con ningtn familiar laborando tanto en el H. Ayuntamiento ni en el Sistema DIF
municipal.

VI. Estar estudiando la educacion media superior o superior.

VII. Seran consideradas por parte del consejo admision, solo aquellas solicitudes que
cumplan con todos los lineamientos, criterios y requisitos del programa.

VIl Las solicitudes que cumplan con los lineamientos, criterios y requisitos, estaran sujetas

a la disponibilidad de los espacios otorgados en el programa.

Los requisitos de acceso a los programas sociales seran transparentes, neutrales, apartidistas,
institucionales y congruentes con los objetivos y la poblacién beneficiaria definidas por el disefio del
programético, tomando en consideracion los principios generales de la politica social. '

CAPITULO Il
DE LA DOCUMENTACION

ARTICULO 7.- Para acreditar los requisitos del programa todos los aspirantes presentar en copia
fotostatica legible la documentacion siguiente:

Curp actualizado. (Clave Unica de Registro de Poblacion) del aspirante.

Acta de nacimiento.

Acta de nacimiento de los hijos.

Acta de defuncién del esposo (en su caso).

Comprobante de domicilio no mayor a dos meses de antigliedad (luz, agua o teléfono).
Copia de credencial de elector.

Estudio socio econdmico realizado por el area de trabajo social del Sistema DIF Municipal.
Dos numeros telefonicos activos. (con lada de Morelos).

Constancia de estudios.

© M N® oW

Nota: Los datos personales recabados, seran tratados en los términos de la Ley de Transparencia y
Acceso a |la Informacion Publica, asi como la normatividad aplicable.
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CAPITULO IV
DE LAS ETAPAS DEL PROGRAMA

ARTICULO 8.- El programa contara con las etapas siguientes:

l. Solicitud.

I, Revision de requisitos.

Il Notificacion de resultados.
V. Entrega de la despensa.

Dichas etapas de desarrollaran en los términos y condiciones precisadas en los capitulos V, VI, VIl y
"Vl de los presentes Lineamientos.

CAPITULO V
DE LA ETAPA DE SOLICITUD

ARTICULO 8.- Se notificara la apertura del programa por medio de las ayudantias municipales, la
redes oficiales y en las instalaciones del Sistema DIF Municipal.

ARTICULO 10.- Las madres solteras Xochitepequenses que deseen participar en el programa
deberan cumplir con los requisitos y presentar la documentacion a que se refieren los articulos 6 y7
de los presentes Lineamientos, en las instalaciones del Sistema DIF Municipal.

ARTICULO 11.- Las madres solteras Xochitepequenses deberan de realizar los tramites de registro
de manera personal en las instalaciones del Sistema DIF Municipal ubicado en Boulevard Alta Tension
SIN, Villas de Xochitepec, del Municipio de Xochitepec, Morelos.

ARTICULO 12.- En caso de que exista algiin impedimento justificante para el registro de algin
solicitante, podran designar un representante, mediante una carta poder.

ARTICULO 13.- El tramite de registro es gratuito y no significa necesariamente la incorporacion al

programa, ya que el mismo dependera de el cumplimiento de los requisitos y el numero de apoyos
que se tienen considerados.

CAPITULO VI
DE LA ETAPA DE REVISION DE REQUISITOS

ARTICULO 14.- Con el fin de garantizar la transparencia, imparcialidad, objetividad e igualdad de
oportunidades en los procesos de seleccion de los aspirantes y de la asignacion del programa, se

A
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cuenta con un Consejo del programa, quien es el responsable de controlar y vigilar la correc
operacion del programa con el fin de maximizar sus resultados y logros.

ARTICULO 15.- Una vez recibida la documentacion de las aspirantes al programa se formara un \
expediente por cada una de ellas y el consejo del programa procedera a la revision de la
documentacion para determinar su validez.

ARTICULO 16.- El consejo del programa tendré la facultad de contactar a la aspirante en caso de que \
existiera alguna duda en la documentacion entregada.

ARTICULO 17.- El consejo del programa determinara si la aspirante cumple con todos los requisitos
requeridos.

CAPITULO VI
DE LA ETAPA DE NOTIFICACION DE RESULTADOS

ARTICULO 18.- El consejo del programa elaborara un listado con todas aquellas aspirantes que hayan

dado cumplimiento con los requisitos al cien por ciento. )
ARTICULO 19.- Una vez realizado el listado con los nombres de las participantes que fueron admitidas (
al programa, el encargado del programa sera el responsable de notificarles personalmente & todas y
ARTICULO 20.- La beca sera entregada en las instalaciones del Sistema DIF Municipal ubicado en

cada uno de ellas.
)
Boulevard Alta Tension S/N, Villas de Xochitepec, del Municipio de Xochitepec, Morelos. %

CAPITULO VIl
DE LA ENTREGA DE LA DESPENSA

ARTICULO 21.- El encargado del programa notificaré directamente a las beneficiarias hasta dos dias
antes los puntos donde se realizara la entrega de estos mismos.

ARTICULO 22.- La beneficiaria que no asista a recoger su apoyo en las instalaciones del Sistema DIF
Municipal en la fecha establecida, contara solo con dos dias posteriores para asistir a recogerla.

CAPITULO IX
DE LAS OBLIGACIONES DE LOS BENEFICIARIOS

ARTICULO 23.- Son obligaciones de las beneficiarias las siguientes:

\\




1.~ Conducirse con la verdad en los datos que proporciona al momento de su registro al
programa.

2. Deberan estar en tiempo y forma al recibir el apoyo otorgado por el programa.

3. No se entregara el apoyo a la persona que no sea el titular, excepto el caso previsto en
los presentes Lineamientos.

4. Los beneficiarios que realicen cambio de linea telefonica deberan de notificarlo al Sistema
DIF Municipal @ mas tardar siete dias posteriores a la realizacion.

5. Los beneficiarios que cambien de domicilio deberan de notificarlo en un plazo de siete
dias.

6. Continuar con sus estudios hasta concluir estos mismos.

CAPITULO X
DE LAS CAUSAS DE TERMINACION Y CANCELACION

ARTICULO 24.- El programa se daréa por terminado cuando el beneficiario:

. Al comprobarse que la informacion entregada esta alterada, es falsa o apacrifa.
Il.  Renuncie por escrito al programa.
lll.  cuando cambie de domicilio a otro municipio.
IV.  No acuda por su apoyo por fres meses consecutivos.
V. Concluya sus estudios.
VI Por contraer matrimonio o vivir en union libre.
VIl Por fallecimiento.

CAPITULO Xi
DE LA SOLICITUD DEL RECURSO Y SU COMPROBACION

Articulo 25. La solicitud del recurso para el pago del programa deber4 entregarse al area de Tesoreria
del Sistema DIF con 5 dias hébiles de anticipacion, reuniendo las siguientes especificaciones:

1. Oficio de la Jefatura de Programas Municipales y Estatales dirigido a la Direccién General
solicitado el recurso para dicho programa social.

2. Oficio de la Direccion General dirigido a la Tesoreria autorizando la entrega del recurso a la \
Jefatura de programas municipales y estatales.
3. Se anexar el calendario de entrega del recurso econémico y el padron de beneficiarios del

programa social.
4. El padron de beneficiarios proporcionado por la Jefatura de Programas Municipales y

\
Estatales, sera corroborado por la Tesoreria del Sistema DIF. M

5. Para la entrega del recurso del programa es indispensable se haya comprobado el recurso
del mes anterior.




Articulo 26. La entrega del recurso por parte de la Tesoreria del Sistema DIF estar sujeta a las
condiciones de disponibilidad del recurso con las que se cuente en el periodo, asi mismo se debera
contar son saldo suficiente en la partida presupuestal respectiva.

Articulo 27. La comprobacién del recurso de dicho programa debera reunir los siguientes requisitos:

. Seentregara a la Tesoreria del Sistema DIF la documentacion comprobatoria en original.
Il.  Ladocumentacion comprobatoria incluye:

a. Oficio(s) por parte de la Jefatura de Programas Municipales y Estatales.
b. Relacion del padrén de los beneficiarios del apoyo econémico.
¢. Recibo de caja de Tesoreria,-con la leyenda “Recibi apoyo” junto con el nombre y
firma.
Solicitud de apoyo, carta de agradecimiento dirigidos al presidente (a) del DIF.
e. ldentificacion oficial Vigente del beneficiario o en caso de ser menor de edad
identificacion oficial del Padre o Tutor, esto por cada persona beneficiaria.
f.  Constancia de estudios vigente.

Il Ladocumentacién comprobatoria debera ser clara, legible, sin tachaduras, ni enmendaduras
o datos alterados de los beneficiarios.

IV,  Se deber4 presentar evidencia fotografica de la entrega del recurso, esto con la finalidad de
respaldar y sustentar la erogacion realizada.

V., Cuando algunos de los beneficiarios no acudan a la entrega del recurso econoémico este
debera ser devuelto a la Tesoreria del Sistema DIF, dirigido mediante oficio donde se informe
el monto devuelto especificando los motivos.

VI.  En caso de que alguna otra persona, fue la responsable de cobrar el apoyo econémico, el
encargado del programa debera anexar la “carta poder” a los documentos de comprobacion.

VIl.  En el supuesto que la Tesoreria del sistema DIF encuentre incongruencia en el padrén de
beneficiarios o en la entrega del apoyo, se fincaran responsabilidades al Jefe (a) de la Jefatura
de Programas Municipales y Estatales, asi mismo, al responsable encargado (a) del programa
en cuestion.

VIl El tiempo maximo de comprobacion del programa, sera diez dias habiles a partir de la fecha
de entrega del recurso econémico.

TRANSITORIOS | i 1

PRIMERQO. Los presentes lineamientos entraran en vigor a partir de su publicacién en el sitio oficial
del Sistema DIF Municipal.



Directora Generakdet @

Lic. Regino Garcia Lozano
Titular de la Unidad de Transparencia del
Sistema Municipal DIF de Xochitepec.







Con la Ley General de Desarrollo Social se reconocio el caracter multidimensional de la pobreza, de

tal forma que, de acuerdo con esto se contemplan dos dimensiones para su identificacion: los derechos
sociales y el bienestar econémico. Adicionalmente, dentro de la poblacién en situacion de pobreza se
identifica a las personas en condiciones méas adversas en los dos espacios: poblacion en situacion de
objetivo la erradicacion de la pobreza extrema en €l municipio, reconaciendo la prioridad que esta \

pobreza extrema. Dentro de las propuestas y acciones del Sistema DIF Municipal, se plantea como
poblacion representa en términos de intervencién pablica.

Ante un contexto donde los recursos publicos son limitados, priorizar a los nifios y nifias en situacion
de pobreza extrema es esencial debido a la profundidad de sus carencias sociales y sus implicaciones
desde un enfoque de derechos, que no sélo comprometen su bienestar, sino que también limitan sus
oportunidades de desarrollo. Las personas en situacion de pobreza extrema requieren intervenciones
plblicas que atiendan tanto sus necesidades inmediatas como las barreras estructurales que
perpetan y reproducen su situacion.

LlNEAMIENTOS PARA EL PROGRAMA
“NINOS EN EXTREMA POBREZA Y ORFANDAD”

CAPITULO |
DISPOCISIONES GENERALES

ARTICULO 1.- El objetivo de este programa es Contextualizar las carencias sociales y la limitacion
ingreso que enfrenta la poblacién en situacion de pobreza extrema; en especifico, para diferente!
grupos poblacionales de interés y para los grupos de poblacién objetivo de los programas sociales:
ninas, nifios y adolescentes. Priorizar a los més necesitados en el ejercicio de gobierno y politicas
publicas.

ARTICULO 2.- Se otorgara un apoyo de $ 1,000.00 pesos de manera mensual a los nifios, nifias y
jovenes, que se encuentren en situacion de vulnerabilidad, marginacion, o con carencia de acceso a
la alimentacion.

ARTICULO 3.- El programa esta dirigido tnica y exclusivamente a aquellos nifios, nifias y jovenes del
municipio de Xochitepec, que se encuentren en situacién de pobreza extrema.

ARTICULO 4.- La aplicacion del presente programa estars a cargo de la Jefatura de Programas
Municipales y Estatales.

En lo relativo a la interpretacion de los presentes Lineamientos, asi como lo no previsto en los mismos,
el Sistema DIF Municipal estara facultado para normarlo y resolverlo en el ambito de sus atribuciones.




ARTICULO 5.- La periodicidad del programa sera de manera mensual a un padrén de 30 personas,
iniciando en el mes de enero y tendra una vigencia de doce meses, o se cumpla el limite de edad.

CAPITULO I
DE LOS REQUISITOS

ARTICULO 6.- Las personas que deseen participar en el programa, deberan cumplir con los requisitos
siguientes:

l. Ser residente del municipio acreditdndolo con credencial de elector vigentes (padre o
tutor).

Il. No ser beneficiario de algin otro programa saocial federal, estatal o municipal.

M1, Se les realizara un estudio socio econdmico a través del departamento de trabajo social
del Sistema DIF Municipal.

V. En el nucleo familiar donde se encuentre el beneficiario, ninglin miembro debera ser
trabajador del H. Ayuntamiento o Sistema DIF Municipal.

V. Solo podra ser acreedor al programa una persona por nlcleo familiar.

VL. Seran consideradas por parte del consejo admision, solo aquellas solicitudes que
cumplan con todos los lineamientos, criterios y requisitos del programa.

VIIL Las solicitudes que cumplan con los lineamientos, criterios y requisitos, estaran sujetas'

a la disponibilidad de los espacios otorgados en el programa.

Los requisitos de acceso a los programas sociales serén transparentes, neutrales, apartidistas,
institucionales y congruentes con los objetivos y la poblacién beneficiaria definidas por el disefio del
programético, tomando en consideracién los principios generales de la politica social.

CAPITULO 1li
DE LA DOCUMENTACION

ARTICULO 7.- Para acreditar los requisitos del programa todos los aspirantes presentar en copia
fotostatica legible la documentacién siguiente:

~ Curp actualizado. (Clave Unica de Registro de Poblacién) del menor.
Acta de nacimiento del menor.

Comprobante de domicilio no mayor a dos meses de antigliedad (luz, agua o teléfono).
Copia de credencial de elector del padre o tutor.
Estudio socio econdmico realizado por el area de trabajo social del Sistema DIF Municipal.

Dos nmeros telefonicos activos (lada de Morelos). \ '

N N



7. Comparecencia ante la Procuraduria de proteccion de nifias, nifios y- adolescentes

municipal. (donde conste quien tiene los cuidados de los menores en caso de no ser los
progenitores).

Nota: Los datos personales recabados, seran tratados en los términos de la Ley de Transparencia y

Acceso a la Informacién Publica, asi como la normatividad aplicable.

CAPITULO IV
DE LAS ETAPAS DEL PROGRAMA

ARTICULO 8.- El programa contara con las etapas siguientes:

Il Notificacion de resultados.
V. Entrega de la despensa. [
|

Dichas etapas de desarrollaran en los términos y condiciones precisadas en los capitulos V, VI, VII
VIl de los presentes Lineamientos.

l. Solicitud. ,
Il, Revision de requisitos.

CAPITULO V
DE LA ETAPA DE SOLICITUD

ARTICULO 9.- El tramite del registro debera de ser realizado por parte de alguno de los padres o tutor
del menor.

ARTICULO 10.- Se notificaré la apertura del programa por medio de las ayudantias municipales, las
redes oficiales y las oficinas de Sistema DIF Municipal.

ARTICULO 11.- Las perscnas que deseen participar en el programa deberan cumplir con los requisitos
y presentar la documentacion a que se refieren los articulos 6 y 7 de los presentes Lineamientos, en
las instalaciones del Sistema DIF Municipal.

ARTICULO 12.- Los solicitantes deberan de realizar los tramites de registro de manera personal en
las instalaciones del Sistema DIF Municipal ubicado en Boulevard Alta Tension S/N, Villas de
Xochitepec, del Municipio de Xochitepec, Morelos.



ARTICULO 13.- El tramite de registro es gratuito y no significa necesariamente la incorporacéén al

programa, ya que el mismo dependera de el cumplimiento de los requisitos y el numero de apoyos
que se tienen considerados.
CAPITULO Vi
DE LA ETAPA DE REVISION DE REQUISITOS

ARTICULO 14.- Con el fin de garantizar la transparencia, imparcialidad, objetividad e igualdad de K
oportunidades en los procesos de seleccion de los aspirantes y de la asignacion del programa, se

cuenta con un Consejo del programa, quien es el responsable de controlar y vigilar la correcta

operacién del programa con el fin de maximizar sus resultados y logros.

ARTICULO 15.- Una vez recibida la documentacion de los aspirantes al programa se formara un

expediente por cada uno de ellos y el consejo del programa procedera a la revision de la
documentacion para determinar su validez.

ARTICULO 16.- El consejo del programa tendra la facultad de contactar al aspirante en caso de que
existiera alguna duda en la documentacion entregada.

ARTICULO 17.- El consejo del programa determinara si el aspirante cumple con todos los requisitos
requeridos.

CAPITULO VII
DE LA ETAPA DE NOTIFICACION DE RESULTADOS

ARTICULO 18.- El consejo del programa elaborara un listado con todos aquellos aspirantes que hayan
dado cumplimiento con los requisitos al cien por ciento.

ARTICULO 19.- Una vez realizado el listado con los nombres de participantes que fueron admitidos

al programa, el encargado del programa seré el responsable de notificarles personalmente a todos y
cada uno de ellos.

CAPITULO Vi
DE LA ENTREGA DE LA DESPENSA

ARTICULO 20.- El apoyo seré entregado en las instalaciones del Sistema DIF Municipal ubicado en
Boulevard Alta Tension S/N, Villas de Xochitepec, del Municipio de Xochitepec, Morelos.



ARTICULO 21.- El encargado del programa notificara directamente a los beneficiarios hasta dos
dias antes la fecha de la entrega.

ARTICULO 22.- El beneficiario que no asista a recoger su apoyo contara solo con dos dias
posteriores para asistir a las instalaciones del Sistema DIF Municipal a recogerlo.

ARTICULO 23.- En caso de que no se asista a recoger el apoyo por mas de dos ocasiones seguidas,
se dara de baja y se le asignara el mismo a otra persona.

(—1)/

CAPITULO IX
DE LAS OBLIGACIONES DE LOS BENEFICIARIOS

ARTICULO 24.- Son obligaciones de los beneficiarios las siguientes:

. 7’
1. Conducirse con la verdad en los datos que proporciona al momento de su registro al |
programa.
2. Deberan estar en tiempo y forma al recibir el apoyo otorgado por el programa. /

3. No se entregara el apoyo a la persona que no sea el titular, excepto el caso previsto en
los presentes Lineamientos.

4. Los beneficiarios que realicen cambio de linea telefonica deberan de notificarlo al Sistema
DIF Municipal a méas tardar siete dias posteriores a la realizacion.

5. Los beneficiarios que cambien de domicilio deberan de notificarlo en un plazo de siete
dias.

8. Es responsabilidad de la familia notificar en caso de fallecimiento del beneficiario.

CAPITULO X
DE LAS CAUSAS DE TERMINACION Y CANCELACION

ARTICULO 25.- El programa se daré por terminado cuando el beneficiario:

. Al comprobarse que la informacion entregada esta alterada, es falsa o apocrifa.
Il. - Renuncie por escrito al programa.

Il cuando cambie de domicilio a otro municipic.
IV. No acuda por mas de dos veces consecutivas por su apoyo.

V. Cumplir la edad mayor a Ia establecida en el programa.
Vl.  Por fallecimiento. '




CAPITULO XI

DE LA SOLICITUD DEL RECURSO Y SU COMPROBACION
Articulo 26. La solicitud del recurso para el pago del programa debera entregarse al area de Tesoreria
del Sistema DIF con 5 dias habiles de anticipacion, reuniendo las siguientes especificaciones:

1, Oficio de la Jefatura de Programas Municipales y Estatales dirigido a la Direccion General
solicitado el recurso para dicho programa social.

2. Oficio de la Direccion General dirigido a la Tesoreria autorizando la entrega del recurso a la
Jefatura de programas municipales y estatales.

3. Se anexara el calendario de entrega del recurso econdmico y el padron de beneficiarios del
programa social.

4, El padron de beneficiarios proporcionado por la Jefatura de Programas Municipales y
Estatales, seré corroborado por la Tesoreria del Sistema DIF.

5. Para la entrega del recurso del programa es indispensable se haya comprobado el recurs

del mes anterior.

Articulo 27. La entrega del recurso por parte de la Tesoreria del Sistema DIF estar sujeta a la
condiciones de disponibilidad del recurso con las que se cuente en el periodo, asi mismo se deber
contar son saldo suficiente en la partida presupuestal respectiva.

Articulo 28. La comprobacion del recurso de dicho programa debera reunir los siguientes requisitos:

. Seentregara a la Tesoreria del Sistema DIF la documentacion comprobatoria en original.

Il.  Ladocumentacion comprobatoria incluye:

a. Oficio(s) por parte de la Jefatura de Programas Municipales y Estatales.

b. Relacidn del padron de los beneficiarios del apoyo econdmico.

c. Recibo de caja de Tesorerfa, con la leyenda “Recibi apoyo” junto con el nombre
y firma.

d. Solicitud de apoyo, carta de agradecimiento dirigidos al presidente (a) del DIF.
|dentificacién oficial Vigente del Padre o Tutor, esto por cada persona
beneficiaria.

. La documentacién comprobatoria debera ser clara, legible, sin tachaduras, ni
enmendaduras o datos alterados de los beneficiarios.

IV.  Se debera presentar evidencia fotografica de la entrega del recurso, esto con.la finalidad
de respaldar y sustentar la erogacion realizada.

V. Cuando algunos de los beneficiarios no acudan a la entrega del recurso econdmico este
debera ser devuelto a la Tesoreria del Sistema DIF, dirigido mediante oficio donde se
informe el monto devuelto especificando los motivos.

VI.  En caso de que alguna otra persona, fue Ia responsébie de cobrar el apoyo econémico,
el encargado del programa deberd anexar la “carta poder’ a los documentos de
comprobacién.




VIl En el supuesto que la Tesoreria del sistema DIF encuentre incongruencia en el padrén de
beneficiarios o en la entrega del apoyo, se fincaran responsabilidades al jefe (a) de la
Jefatura de Programas Municipales y Estatales, asi mismo, al responsable encargado (a)

del programa en cuestion.

VIIl.  El tiempo méaximo de comprobacion del programa, sera diez dias habiles a partir de la

fecha de entrega del recurso econémico.

TRANSITORIOS

C. Pedro Bard
Director de Administracion del Siste &

Secretaria del Sistema Municipal DIF de Xochitepec.
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Lic. Fabiola Pérez Basurto
Directora Juridica del Sistema Municipal DIF de Xochitepec.




C.P. Fernando Rogel Bahena

Tesorero del Sistema Municipal DIF de Xochitepec.

Lic. Regino Garcia Lozano

Titular de la Unidad de Transparencia del
Sistema Municipal DIF de Xochitepec.

C. Christian Villareg'Martinez
Jefe de progfamas Estétales y Municipales
del Sistema Municipal DIF de Xochitepec.




El derecho a'la salud forma parte de los derechos humanos y es esencial para tener una vida digna;
en 1948 fue establecido por la Organizacién de las Naciones Unidas (ONU) como un derecho humano
fundamental. Es considerado como “el goce del grado méximo de salud que se puede lograr’, y se
relaciona con otros derechos humanos como: a la alimentacion, a la vivienda, el trabajo, la educacién,
~ la no discriminacion, entre otros. Cuando hablamos sobre los Derechos Humanos, nos referimos a
aquellas normas que reconocen y protegen nuestra dignidad como seres humanos. Estos derechos
guian la manera en que las personas viven en la sociedad y como se relacionan con otras y con el
estado. Sin embargo, las leyes establecen que las personas también tienen sus obligaciones y
responsabilidades, haciendo valer los derechos de los demas.

Estos derechos son universales, por lo tanto, todos tienen derecho a ellos, nadie puede renunciar a
ellos y no se pueden arrebatar. En los derechos humanos no hay jerarquias ni hay derechos que
valgan méas o menos, todos comparten la misma condicion. El derecho a la salud es fundamental para
todo ser humano, sin importar la raza, religion, condicion econémica o social, ideologia politica, etc.,
todas y todos somos iguales, todos merecemos que se hagan valer nuestros derechos.

Uno de los objetivos del Sistema DIF Municipal es garantizar la plena realizacion del derecho a la
proteccion de la salud, esto por medio de programas los cuales ayuden a que la ciudadania
xochitepequense puedan valer el mismo.

LINEAMIENTOS PARA EL PROGRAMA
“APOYO ECONOMICO A PERSONAS QUE PADECEN ALGUNA
ENFERMEDAD CRONICO DEGENERATIVA”

CAPITULO |
DISPOCISIONES GENERALES

ARTICULO 1.- El objetivo de este programa es Garantizar que la atencion médica se brinde bajo el

principio de igualdad y no discriminacion para hacer efectivo el derecho a la salud de las personas
historicamente excluidas.

ARTICULO 2.- Se otorgara un apoyo de $ 500.00 pesos de manera mensual a las personas que
padezcan alguna enfermedad cronico degenerativa.

ARTICULO 3.- El programa est4 dirigido (inica y exclusivamente a aquellas personas del rﬁunicipio de
Xochitepec, que padezcan alguna enfermedad cronico degenerativa.

ARTICULO 4.- La aplicacion del presente programa estara a cargo de la Jefatura de Programas
Municipales y Estatales.




En lo relativo a la interpretacion de los presentes Lineamientos, asi como lo no previsto en los mismos,
el Sistema DIF Municipal estara facultado para normarlo y resolverlo en el &mbito de sus atribucio

ARTICULO 5.- La periodicidad del programa sera de manera mensual a un padron de 120 beneficiario,
iniciando en el mes de enero. |

CAPITULO I
DE LOS REQUISITOS

ARTICULO 6.- Las personas que deseen participar en el programa, deberan cumplir con |os requisitos
siguientes:

l. Ser residente del municipio acreditandolo con credencial de elector vigente.
II. No ser beneficiario de algln otro programa social federal, estatal o municipal. _
1. Se les realizara un estudio socio econdmico a través del departamento de trabajo social

del Sistema DIF Municipal.

V. En el nlcleo familiar donde se encuentre el beneficiario, ningun miembro debera ser

trabajador del H. Ayuntamiento o Sistema DIF Municipal. , ‘
V. Solo podra ser acreedor al programa una persona por nucleo familiar.
VI. En caso de que el solicitante sea menor de edad, el tutor debera presentar copia de su

credencial de elector y comprobante de domicilio.

VII. La atencion medica debera ser por parte del servicio médico pablico.

VIIl.  No ser derechohabiente del IMSS o ISSSTE.

IX. Seran consideradas por parte del consejo de admision, solo aquellas solicitudes que
cumplan con todos los lineamientos, criterios y requisitos del programa.

X Las solicitudes que cumplan con los lineamientos, criterios y requisitos, estaran sujetas

a la disponibilidad de los espacios otorgados en el programa.

Los requisitos de acceso a los programas sociales seran transparentes, neutrales, apartidistas,
institucionales y congruentes con los objetivos y la poblacidn beneficiaria definidas por el disefio del
programético, tomando en consideracion los principios generales de la politica social.

CAPITULO Il
DE LA DOCUMENTACION

ARTICULO 7.- Para acreditar los requisitos del programa todos los aspirantes presentar en copia
fotostatica legible la documentacion siguiente:

R

1. Curp actualizado. (Clave Unica de Registro de Poblacién). \\\\

AN
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Acta de nacimiento.

Comprobante de domicilio no mayor a dos meses de antigiiedad (luz, agua o teléfono).
Copia de credencial de elector. _

Estudio socio econémico realizado por el area de trabajo social del Sistema DIF Municipal.
Dos niimeros telefénicos activos (lada de Morelos).

Historial médico o clinico no mayor a tres meses, expedido por una institucion de salud
publica.

No ok wN

Nota: Los datos personales recabados, serén tratados en los términos de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica, asi como la normatividad aplicable.

CAPITULO IV
DE LAS ETAPAS DEL PROGRAMA

ARTICULO 8.- El programa contara con las etapas siguientes:

l. Solicitud.

Il. Revision de requisitos.

Il Notificacion de resultados.

V. Entrega del apoyo econémico.

Dichas etapas se desarrollaran en los términos y condiciones precisadas en los capitulos V, VI, VI y
VIIl de los presentes Lineamientos.

CAPITULOV
DE LA ETAPA DE SOLICITUD

ARTICULO 9.- El tramite del registro debera de ser realizado por parte de la persona interesada en el
programa, en caso de que el interesado sea menor lo realizara el padre o tutor.

ARTICULO 10.- Se nofificara la apertura del programa por medio de las ayudantias municipales, las
redes oficiales y las oficinas de Sistema DIF Municipal.

ARTICULO 11.- Las personas que deseen participar en el programa deberan cumplir con los requisitos

y presentar la documentacién a que se refieren los articulos 6 y 7 de los presentes Lineamientos, en
las instalaciones del Sistema DIF Municipal.




ARTICULO 12.- Los solicitantes deberan de realizar los tramites de registro de manera personal en
las instalaciones del Sistema DIF Municipal ubicado en Boulevard Alta Tension S/N, Vilas de
Xochitepec, del Municipio de Xochitepec, Morelos.

ARTICULO 13.- El tramite de registro es gratuito y no significa necesariamente la incorporacion al
programa, ya que el mismo dependera de el cumplimiento de los requisitos y el numero de apoyos

que se tienen considerados.

CAPITULO VI
DE LA ETAPA DE REVISION DE REQUISITOS

ARTICULO 14.- Una vez recibida la documentacion de los aspirantes al programa se formara un
expediente por cada uno de ellos y el consejo del programa procedera a la revision de la
documentacién para determinar su validez.

ARTICULO 15.- El Sistema tendra la facultad de contactar al aspirante en caso de que existiera alguna
duda en la documentacién entregada.

ARTICULO 16.- El Sistema determinara si el aspirante cumple con todos los requisitos requeridos. |
CAPITULO VI
DE LA ETAPA DE NOTIFICACION DE RESULTADOS
ARTICULO 17.- Se elaborar un listado con todos aquellos aspirantes que hayan dado cumplimiento

con los requisitos al cien por ciento.

al programa, el encargado del programa seré el responsable de notificarles personalmente a todos y
~cada uno de ellos.

ARTICULO 18.- Una vez realizado el listado con los nombres de participantes que fueron admitidos @\
CAPITULO VIII E §

DE LA ENTREGA DE APOYO ECONOMICO

ARTICULO 18.- El apoyo ser4 entregado en las instalaciones del Sistema DIF Municipal ubicado en \

Boulevard Alta Tension S/N, Villas de Xochitepec, del Municipio de Xochitepec, Morelos. \§\



ARTICULO 20.- El encargado del programa notificara directamente a los beneficiarios hasta dos dias

antes la fecha de la entrega.

ARTICULO 21.- El beneficiario que no asista a recoger su apoyo en el dia establecido, contara solo

con dos dias posteriores para asistir a las instalaciones del Sistema DIF Municipal a recogerio.

ARTICULO 22.- En caso de que no se asista a recoger el apoyo pdr mas de dos ocasiones seguidas,

se dara de baja y se le asignara el apoyo a otra persona que se encuentre en Ia lista de espera.

CAPITULO IX
DE LAS OBLIGACIONES DE LOS BENEFICIARIOS

ARTICULO 23.- Son obligaciones de los beneficiarios las siguientes:

1.

Conducirse con la verdad en los datos que proporciona al momento de su registro al
programa.
Deberan estar en tiempo y forma al recibir el apoyo otorgado por el programa.

No se entregara el apoyo a la persona que no sea el titular, excepto el caso previsto'en
los presentes Lineamientos.

Los beneficiarios que realicen cambio de linea telefénica deberan de notificarlo al Sistema
DIF Municipal a més tardar siete dias posteriores a la realizacion.

Los beneficiarios que cambien de domicilio deberan de notificarlo en un plazo de siete
dias. ;

Es responsabilidad de la familia notificar en caso de fallecimiento del beneficiario.

CAPITULO X
DE LAS CAUSAS DE TERMINACION Y CANCELACION

ARTICULO 24.- El programa se daré por terminado cuando el beneficiario:

Al comprobarse que la informacion entregada esta alterada, es falsa o apocrifa.
Renuncie por escrito al programa.

cuando cambie de domicilio a otro municipio.

No acuda por mas de dos-veces consecutivas por su apoyo.

Por fallecimiento. -

)
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CAPITULO XI
DE LA SOLICITUD DEL RECURSO Y SU COMPROBACION
Articulo 25.- La solicitud del recurso para el pago del programa debera entregarse al area de

Tesoreria del Sistema DIF con 5 dias habiles de anticipacion, reuniendo las siguientes
especificaciones:

1.

Oficio de la Jefatura de Programas Municipales y Estatales dirigido a la Direccion General
solicitado el recurso para dicho programa social.

Oficio de la Direccion General dirigido a la Tesoreria autorizando la entrega del recurso a la
Coordinacion de programas municipales y estatales.

Se anexara el calendario de entrega del recurso econémico y el padrén de beneficiarios del
programa social. ) -

El padron de beneficiarios proporcionado por la Jefatura de Programas Municipales y
Estatales, sera corroborado por la Tesoreria del Sistema DIF.

Para la entrega del recurso del programa es indispensable se haya comprobado el recurso
del mes anterior.

Articulo 26.- La entrega del recurso por parte de la Tesoreria del Sistema DIF estar sujeta a las
condiciones de disponibilidad del recurso con las que se cuente en el periodo, asi mismo se debera
contar con saldo suficiente en |a partida presupuestal respectiva.

Articulo 27.- La comprobacion del recurso de dicho programa debera reunir los siguientes requisitos:

1.

Se entregara a la Tesoreria del Sistema DIF la documentacién comprobatoria en original.

2. La documentacion comprobatoria incluye:

a. Oficio(s) por parte de la Jefatura de Programas Municipales y Estatales.
b. Relacion del padron de los beneficiarios del apoyo econdmico.
¢. Recibo de caja de Tesoreria, con la leyenda “Recibi apoyo” junto con el nombre y
firma.
Solicitud de apoyo, carta de agradecimiento dirigidos al presidente (a) del DIF.
Identificacién oficial Vigente del beneficiario o en caso de ser menor de edad
identificacion oficial del Padre o Tutor, esto por cada persona beneficiaria.
f.  Estudios médicos o en su caso receta médica que sustente la salicitud del recurso.
La documentacion comprobatoria debera ser clara, legible, sin tachaduras, ni enmendaduras
0 datos alterados de los beneficiarios.
Se debera presentar evidencia fotografica de la entrega del recurso, esto con la finalidad de
respaldar y sustentar la erogacion realizada.
Cuando algunos de los beneficiarios no acudan a la entrega del recurso econémico este
deberé ser devuelto a la Tesoreria del Sistema DIF, dirigido mediante oficio donde se informe
el monto devuelto especificando los motivos.




7. En el supuesto que la Tesoreria del sistema DIF encuentre incongruencia en el padron de
beneficiarios o en la entrega del apoyo, se fincaran responsabilidades al Jefe (a) de la Jefatura
del Programas Municipales y Estatales, asi mismo, al responsable encargado (a) del programa
en cuestion. '

8. El tiempo méximo de comprobacion del programa, sera diez dias habiles a partir de la fecha
de entrega del recurso econémico. *

TRANSITORIOS

PRIMERO. Los presentes lineamientos entraraaen vigo a partir de su pyblicacion en el sitio oficial
del Sistema DIF Municipal. :

Directora e ) jckral DIF de Xochitepec. &

l2 Barrera Tapia @\

Secretaria del Sistema Municipal DIF de Xochitepec. \
Lic. Fabiola Perez Basurto :
Directora Juridica del Sistema Municipal DIF de Xochitepec.




Lic. Regino Garcia Lozano
Titular de la Unidad de Transparencia del
Sistema Municipal DIF de Xochitepec.




La convencion sobre los derechos del nifio, la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
la Ley de Proteccion de Nifias, Nifios y adolescentes establecen derechos basicos que deben disfrutar
las nifias y nifios como: el derecho a la supervivencia: al desarrollo pleno; a la proteccion contra
influencias peligrosas; a la plena participacion en la vida familiar, cultural y social. Todos los derechos
que se definen en la Convencion son inherentes a la dignidad humana v el desarrollo armonioso de
toda la infancia y adolescencia.

Es por eso que el Sistema DIF Municipal, ha sumado diversos compromisos ante la ciudadania para
que ninas, nifios y adolescentes Xochitepequenses tengan acceso a los servicios indispensables que
les permitan mejorar sus condiciones de bienestar y la de sus familias. Por esta razén se h
implementado politicas publicas con perspectiva familiar y comunitaria que hacen de la asistencia
social una herramienta de inclusion, mediante el desarrollo de modelos de intervencion.

LINEAMIENTOS PARA EL PROGRAMA
- “BECAS ESCOLARES 2024 - 2025”

CAPITULO |
DISPOCISIONES GENERALES

ARTICULO 1.- OBJETO. Los presentes lineamientos tienen por objeto, establecer las bases, lo
requisitos y alcances de operacion del programa que regiran el otorgamiento de las Becas la cual
consiste en un apoyo econdmico a las nifias, nifios y adolescentes de hayan ingresado o se
encuentren cursando a partir del segundo grado hasta el sexto grado de primaria y del Primero y
segundo grado de secundaria y que son vulnerables por carencia social o en situacion de pobreza, lo
cual sera analizado a través de un estudio socio econémico, a fin de mejorar su desempefio escolar.

ARTICULO 2.- La finalidad del programa es reconocer la excelencia académica de las nifias, nifios
adolescentes que se encuentren estudiando y que cumplan con los requisitos del programa de becas.

ARTICULO 3.- El programa esta dirigido Unica y exclusivamente a aquellas nifias, nifios o
adolescentes que se encuentren estudiando en algin plantel educativo del ambito pablico.

ARTICULO 4.- La aplicacion del presente programa estara a cargo del Sistema DIF Municipal.

En lo relativo a la interpretacién de los presentes Lineamientos, asi como lo no previsto en los mismos,
el Sistema DIF Municipal estara facultado para normarlo y resoiverlo en el &mbito de sus atribuciones.

ARTICULO 5.- La periodicidad del programa ser4 de manera bimestral, iniciando en el mes de
septiembre y abarcara todo el periodo escolar.

ARTICULO 6.- La beca constara de un apayo econémico de $500 (quinientos pesos).
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ARTICULO 7.- Los beneficiarios del programa seran las nifias, nifios y adolescentes que se
encuentren estudiando en algin centro educativo plblico, en los siguientes niveles:

Primaria. A partir del segundo grado hasta el sexto grado.
Secundaria. Primero y segundo grado.

Bajo ninguna circunstancia participaran en el programa estudios distintos precisados en las fracciones
anteriores.

CAPITULO I
DE LOS REQUISITOS

ARTICULO 8.- Las nifias, nifios y adolescentes que deseen participar en el programa, deberan cumplir
con los requisitos siguientes:

1. Acreditar un promedio minimo de 8.0 (ocho punto cero).

2. Ser residente del municipio acreditandolo con credencial de elector y comprobante de
domicilio del tutor.

3. El plantel donde se encuentren estudiando deberd pertenecer al municipio.

4. Firma declaratoria donde el tutor manifieste bajo protesta de decir la verdad, que el
solicitante no es beneficiario de ningln tipo de beca otorgadas por programas o acciones
patrocinadas por particulares, Gobiemno Estatal o Gobiemno Federal.

5. El beneficiario o tutor debera no contar con algln familiar que sea trabajador adscrito al
ayuntamiento o al Sistema DIF Municipal.

6. Se les realizara un estudio socio econémico a través del departamento de trabajo social
del Sistema DIF Municipal.

7. Solo podra ser acreedor al programa una nifia, nifio o adolescente por familia.

8. Seran consideradas por parte del consejo de becas, solo aquellas solicitudes que cumplan
con todos los lineamientos, criterios y requisitos del programa.

8. Las solicitudes que cumplan con los lineamientos, criterios y requisitos, estaran sujetas a
la disponibilidad de los espacios otorgados en el programa.

Los requisitos de acceso a los programas sociales seran transparentes, neutrales, apartidistas,
institucionales y congruentes con los objetivos y la poblacion beneficiaria definidas por el disefio del
programatico, tomando en consideracion los principios generales de la politica social.

CAPITULO Il
DE LA DOCUMENTACION




ARTICULO 9.- Para acreditar los requisitos del programa todos los aspirantes presentar en copia
fotostatlca legible la documentacion siguiente:

l. Constancia de estudios (boleta, o certificado) expedida por la direccién del plantel
acreditando el promedio solicitado.
Il. Acta de nacimiento del aspirante

I, Curp actualizado. (Clave Unica de Registro de Poblacién) del aspirante
V. Fotografia tamafio infantil (reciente) del aspirante.
V. Comprobante de domicilio no mayor a dos meses de antigliedad (luz, agua o teléfono).
VI. Copia de credencial de elector del tutor.
al.

VIIL Estudio socio econdmico realizado por el &rea de trabajo social del Sistema DIF Municip
VIIl.  Dos nimeros telefonicos activos.

El resguardo de la documentacion sera responsabilidad del Sistema DIF Municipal,

CAPITULO IV

DE LAS ETAPAS DEL PROGRAMA
ARTICULO 10.- El programa contara con las etapas siguientes:
. Solicitud.
. Revision de requisitos. :

Notificacion de resultados.
Entrega de la beca

B =

Dichas etapas de desarrollaran en los términos y condiciones precisadas en los capitulos V, VI, Vi y
VIl de los presentes Lineamientos.

CAPITULO YV
DE LA ETAPA DE SOLICITUD

ARTICULO 11.- Se notificara la apertura del programa en las redes oficiales del Sistema DIF
Municipal.

ARTICULO 12.- Las nifias, nifios y adolescentes que deseen participar en el programa deberan
cumplir con los requisitos y presentar la documentacion a que se refieren los articulos 6 y 7 de los

presentes Lineamientos, en las instalaciones del Sistema DIF Municipal.

Llenar el formato de solicitud, asi como el formato de manifiesto.



CAPITULO VI @

DE LA ETAPA DE REVISION DE REQUISITOS

ARTICULO 13.- Con el fin de garantizar la transparencia, imparcialidad, objetividad e igualdad de
oportunidades en los procesos de seleccion de los aspirantes y de la asignacion de becas
institucionales que se ofrece, se cuenta con un Consejo de Becas Institucionales, que es el

responsable de controlar y vigilar la operacién del programa con el fin de maximizar sus resultados y
logros.

ARTICULO 14.- Una vez recibida la documentacion de los aspirantes al programa se formara un M
expediente por cada uno de ellos y el consejo de becas procedera a la revision de la documentacion
para determinar su validez.

ARTICULO 15.- El consejo de becas tendra la facultad de contactar al aspirante en caso de que
existiera alguna duda en la documentacion entregada.
requeridos.
CAPITULO VI
DE LA ETAPA DE NOTIFICACION DE RESULTADOS

ARTICULO 17.- El consejo de becas elaborara un listado con todos aquellos aspirantes que hayan
dado cumplimiento con los requisitos al cien por ciento.

ARTICULO 18.- Una vez realizado el listado con los nombres de las nifias, nifios y adolescentes que

fueron admitidos al programa, el consejo de becas seré el responsabie de notificarles personalmente
a todos y cada uno de ellos.

ARTICULO 16.- El consejo de becas determinara si el aspirante cumple con todos los requisitos @

CAPITULO VI
DE LA ENTREGA DE LA BECA
ARTICULO 19.- La beca sera entregada en los puntos que el Sistema DIF Municipal determine.



ARTICULO 20.- El Consejo de becas notificara directamente a los beneficiarios ocho dias antes los
puntos donde se realizara la entrega de estos mismos.

ARTICULO 21.- El beneficiario que no asista a recoger su apoyo en los puntos establecidos, contara
solo con dos dias posteriores para asistir a las instalaciones del Sistema DIF Municipal a recogerlo.

CAPITULO IX
DE LAS OBLIGACIONES DE LOS BENEFISIARIOS Y TUTORES
ARTICULO 22.- Son obligaciones de los beneficiarios y tutores las siguientes:

l. Mantener en todo el periodo escolar el promedio estipulado en los presentes
- Lineamientos.

Il. Los beneficiarios que realicen cambio de plante educativo deberan de notificarlo al
Sistema DIF Municipal a mas tardar 15 dias posteriores a la realizacion.

1. Los beneficiarios que realicen cambio de domicilio deberan de notificarlo al Sistema DIF
Municipal a més tardar 15 dias posteriores a la realizacion,

V. Los beneficiarios que realicen cambio de linea telefénica deberan de notificario al
Sistema DIF Municipal a més tardar 15 dias posteriores a la realizacién.

CAPITULO X
DE LAS CAUSAS DE TERMINACION Y CANCELACION

ARTICULO 23.- El programa se dara por terminado cuando la nifia, nifio o adolescentes:

Al comprobarse que la informacién entregada esta alterada, es falsa o apécrifa
Renuncie por escrito a la beca. ‘

Cuando baje del promedio minimo solicitado.

Cuando la nifia, nifio 0 adolescente haya desertado o repruebe el ciclo escolar.
Por cambio de escuela plblico a escuela privada

Por haber sido expulsado de la escuela.

No acudir en los tiempos establecidos a recogér la beca por mas de dos ocasiones
consecutivas sin previo aviso.

N ok N =

ARTICULO 24.- cualquier situacion no contemplada en este reglamento sera resuelta por el consejo
de becas. S
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CAPITULO XI
DE LA SOLICITUD DEL RECURSO Y SU COMPROBACION

Articulo 25. La solicitud del recurso para el pago del programa debera entregarse al area de Tesoreria
del Sistema DIF con 5 dias habiles de anticipacion, reuniendo las siguientes especificaciones:

Oficio de la Jefatura de Programas Municipales y Estatales dmgldo a la Direccion General
solicitado el recurso para dicho programa social.

Oficio de la Direccién General dirigido a la Tesoreria autorizando la entrega del recurso a la
Coordinacion de programas municipales y estatales.

I

. Se anexaré el calendario de entrega del recurso econémico y el padron de beneficiarios del

programa social.

El padron de beneficiarios proporcionado por la Jefatura de Programas Municipales y
Estatales, sera corroborado por la Tesoreria del Sistema DIF.
Para la entrega del recurso del programares indispensable se haya comprobado el recurso
del bimestre anterior.

Articulo 26. La entrega del recurso por parte de la Tesoreria del Sistema DIF estar sujeta a las
condiciones de disponibilidad del recurso con las que se cuente en el periodo, asi mismo se debera
contar son saldo suficiente en la partida presupuestal respectiva.

Articulo 27. La corﬁprobacién del recurso de dicho programa debera reunir los siguientes requisitos:

1.
2:

Se entregara a la Tesoreria del Sistema DIF la documentacion comprobatoria en original.
La documentacion comprobatoria incluye:

a. Oficio(s) por parte de la Jefatura de Programas Municipales y Estatales.

b. Relacion del padrén de los beneficiarios del apoyo economico.

c. Recibo de caja de Tesoreria, con la leyenda “Recibi apoyo” junto con el nombre y

firma.

d. Solicitud de apoyo, carta de agradecimiento dirigidos al presidente (a) del DIF.

e. ldentificacion oficial Vigente del Padre o Tutor, esto por cada persona beneficiaria.
La documentacion comprobatoria deberé ser clara, legible, sin tachaduras, ni enmendaduras
o datos alterados de los beneficiarios.
Se deberé presentar evidencia fotografica de la entrega del recurso, esto con la finalidad de
respaldar y sustentar la erogacion realizada.
Cuando algunos de los beneficiarios no acudan a la entrega del recurso econémico este
debera ser devuelto a la Tesoreria del Sistema DIF, dirigido mediante oficio donde se informe
el monto devuelto especificando los motivos.
En caso de que alguna otra persona, fue la responsable de cobrar el apoyo econémico, el
encargado del programa deber4 anexar la “carta poder” a los documentos de comprobacién.

N
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PRIMERO. Los presentes lineamientos entraran en vigor-apartr de su publicacion en el sitio oficial

del Sistema DIF Municipal.

S -

7

ofites Diaz

Directora General del Sistepta Munitial DIF de Xochitepec.

C. PadfoBaxn Yarez
Director de Administracién del Sistem2

unicipai DIF de Xochitepec.
=

Lic. Karla Dagiela Barrera Tapia
Lic. Fabiola Pérez Basurto

Secretaria del Sistema Municipal DIF de Xachitepec. WS
Directora Juridica del Sistema Municipal DIF de Xochitepec.
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C.P. Fernando Rogdel Bahena
Tesorero del Sistema Municipal DIF de Xochitepec.



Lic. Regino Garcia Lozano
Titular de la Unidad de Transparencia del
Sistema Municipal DIF de Xochitepec.




la discapacidad constituye uno de los problemas emergentes de salud publica que en los Ultimos afios

se ha incrementado considerablemente, es parte de las enfermedades y lesiones que conducen a la
limitacion en el funcionamiento de mujeres y hombres de todas las edades, lo que trae consecuencias N\
no solo a quien la padece, sino también a la familia y a la sociedad. -

Las Personas con Discapacidad forman parte de la minoria mas desfavorecida del mundo y con mayor
rango de vuinerabilidad al presentar deficiencias fisicas, mentales, intelectuales o sensoriales que,
llegan a limitar su participacion en la sociedad para acceder en igualdad de condiciones a sus
derechos, En este sentido, el Sistema Municipal DIF Xochitepec busca mitigar en la poblacion
vulnerable los efectos de la discapacidad otorgando apoyos econémicos que les ayuden a recuperar
su autonomia e independencia buscando un crecimiento profesional, favoreciendo la inclusion laboral,
estudiantil, familiar y social.

LINEAMIENTOS PARA EL PROGRAMA
“APOYO ECONOMICO A PERSONAS CON DISCAPACIDAD”

CAPITULO |
DISPOCISIONES GENERALES

ARTICULO 1.- El objetivo es fortalecer la atencion, inclusién, desarrollo, capacitacion, equidad, ap

y promocién de la salud de los grupos vulnerables y familias del municipio, cuidando que las personas
que la conforman, se desarrollan integralmente en un ambito de reconocimiento, paz seguridad, 7,
igualdad y respetos a sus Derechos Humanos. T/ '

ARTICULO 2.- Se otorgaré un apoyo de $ 500.00 pesos de manera mensual a las personas que
tengan alguna discapacidad. é‘}\

ARTICULO 3.- El programa esta dirigido Unica y exclusivamente a aquellas personas del municipio de
Xochitepec, que padezcan alguna discapacidad.

ARTICULO 4.- La aplicacion del presente programa estaré a cargo de la Jefatura de Programas

Municipales y Estatales.. @

En lo relativo a la interpretacion de los presentes Lineamientos, asi como lo no previsto en los mismos,
el Sistema DIF Municipal estara facultado para normarlo y resolverlo en el &mbito de sus atribuciones. :
/
\\

ARTICULOQ 5.- La periodicidad del programa sera de manera bimestral, iniciando en el mes de enero.
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CAPITULOII
DE LOS REQUISITOS

ARTICULO 6.- Las personas que deseen participar en el programa, deberan cumplir con los requisitos

siguientes:

1.
2
3.

Ser residente del municipio acreditandolo con credencial de elector vigente.

No ser beneficiario de algun otro programa social federal, estatal o municipal.

Se les realizara un estudio socio econémico por medio del departamento de trabajo social
del Sistema DIF Municipal.

En el nicleo familiar donde se encuentre el beneficiario, ningin miembro debera ser
trabajador del H. Ayuntamiento o Sistema DIF Municipal.

Solo podra ser acreedor al programa una persona por nicleo familiar.

El tutor del solicitante debera presentar copia de su credencial de elector y comprobante
de domicilio.

Ser persona con algin tipo de discapacidad, acreditandola con la credencial para
personas con discapacidad, Constancia de discapacidad o diagnostico medico por la
Unidad Bésica de Rehabilitacion (UBR) del Municipio.

No ser derechohabiente del IMSS o ISSSTE.

 Las solicitudes que cumplan con los lineamientos, criterios y requisitos, estarén sujetas

a la disponibilidad de los espacios otorgados en el programa.

Los requisitos de acceso a los programas sociales seran transparentes, neutrales, apartidistas,
institucionales y congruentes con los objetivos y la poblacion beneficiaria definidas por el disefio del
programatico, tomando en consideracién los principios generales de la politica social.

CAPITULO llI
DE LA DOCUMENTACION

ARTICULO 7.- Para acreditar los requisitos del programa todos los aspirantes presentar en copia
fotostéatica legible la documentacion siguiente:

Curp actualizado. (Clave Unica de Registro de Poblacion).

Constancia que acredite la discapacidad permanente y/o diagnostico medico emitida por
alguna Institucién Publica del Sector Salud.

Comprobante de domicilio no mayor a dos meses de antigiiedad (luz, agua o teléfona).
Copia de credencial de elector.

Estudio socio econémico realizado por el &rea de trabajo social del Sistema DIF Municipal.
Dos nameros telefonicos activos (lada de Morelos).

X
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Nota: Los datos personales recabados, seran tratados en los términos de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacién Pablica, asf como la normatividad aplicable.

CAPITULO IV
DE LAS ETAPAS DEL PROGRAMA
ARTICULO 8.- El programa contara con las etapas siguien'tes: -

Solicitud.

Revision de requisitos.
Notificacion de resultados.

W=

Entrega del apoyo econdmico.

Dichas etapas se desarrollaran en los términos y condiciones precisadas en los capitulos V, VI, VIl y
VIIl de los presentes Lineamientos.

CAPITULO V
DE LA ETAPA DE SOLICITUD

ARTICULO 9.- El tramite del registro debera de ser realizado por parte de la persona interesada en el
programa, en caso de que el interesado sea menor lo realizara el padre o tutor.

ARTICULO 10.- Se notificara la apertura del programa por medio de las ayudantias municipales, las
redes oficiales y las oficinas de Sistema DIF Municipal.

~ ARTICULO 11.- Las personas que‘deseen participar en el programa deberan cumplir con los requisitos
y presentar la documentacion a que se refieren los articulos 6 y 7 de los presentes Lineamientos, en
las instalaciones del Sistema DIF Municipal.

ARTICULO 12.- Los solicitantes deberan de realizar los tramites de registro de manera personal en
las instalaciones del Sistema DIF Municipal ubicado en Boulevard Alta Tension SIN, Villas de
Xochitepec, del Municipio de Xochitepec, Morelos.

ARTICULO 13.- El tramite de registro es gratuito y no significa necesariamente la incorporacion al
programa, ya que el mismo dependera de el cumplimiento de los requisitos y el numero de apoyos
que se tienen considerados.



CAPITULO VI
DE LA ETAPA DE REVISION DE REQUISITOS

N
ARTICULO 14.- Una vez recibida la documentacion de los aspirantes al programa se formara un ~ °

expediente por cada uno de ellos y el Sistema procedera a la.revision de la documentacion para
determinar su validez.

ARTICULO 15.- El Sistema tendra |a facultad de contactar al aspirante en caso de que existiera alguna
duda en la documentacion entregada.

ARTICULO 16.- El Sistema determinara si el aspirante cumple con todos los requisitos requeridos.
CAPITULO VI
DE LA ETAPA DE NOTIFICACION DE RESULTADOS

ARTICULO 17.- El Sistema elaborara un listado con todos aquellos aspirantes que hayan dado
cumplimiento con los requisitos al cien por ciento.

ARTICULO 18.- Una vez realizado el listado con los nombres de participantes que fueron admitidos
al programa, el encargado del programa sera el responsable de notificarles personalmente a todas y -
\

cada uno de ellos.
CAPITULO VIl
DE LA ENTREGA DE APOYO ECONOMICO

ARTICULO 19.- El apoyo sera entregado en las instalaciones del Sistema DIF Municipal ubicado en
Boulevard Alta Tensién S/N, Villas de Xochitepec, del Municipio de Xochitepec, Morelos.

antes la fecha de la entrega.

ARTICULO 21.- El beneficiario que no asista a recoger su apoyo en el dia establecido, contara solo
con dos dias posteriores para asistir a las instalaciones del Sistema DIF Municipal a recogerlo.

ARTICULO 22.- En caso de que no se asista a recoger el apoyo por més de dos ocasiones seguidas,
se dara de baja y se le asignara el apoyo a otra persona que se encuentre en la lista de espera.

ARTICULO 20.- El encargado del programa notificara directamente a los beneficiarios hasta dos dias q



CAPITULO IX i
DE LAS OBLIGACIONES DE LOS BENEFICIARIOS

ARTICULO 23.- Son obligaciones de los beneficiarios las siguientes:

.- Conducirse con la verdad en los datos que proporciona al momento de su registro al
programa. ‘
Il Deberan estar en tiempo y forma al recibir el apoyo otorgado por el programa. \
lll. - No se entregara el apoyo a la persona que no sea el titular, excepto el caso previsto en

los presentes Lineamientos.
IV. Los beneficiarios que realicen cambio de linea telefonica deberan de notificarlo al Sistema

DIF Municipal a mas tardar siete dias posteriores a la realizacion.
V. Los beneficiarios que cambien de domicilio deberén de notificarlo en un plazo de siete

dias.
VI Es responsabilidad de la familia notificar en caso de fallecimiento del beneficiario.

, CAPITULO X \
DE LAS CAUSAS DE TERMINACION Y CANCELACION
ARTICULO 24.- El programa se dara por terminado cuando el beneficiario:
. Al comprobarse que la informacion entregada esta alterada, es falsa o apécrifa.
Renuncie por escrito al programa. :

cuando cambie de domicilio a otro municipio.
No acuda por més de dos veces consecutivas por su apoyo.
Por fallecimiento.

oLl

CAPITULO XI
DE LA SOLICITUD DEL RECURSO Y SU COMPROBACION

"

~

 Articulo 25.- La solicitud del recurso para el pago del programa deberé entregarse al &rea de
Tesoreria del Sistema DIF con 5 dias habiles de anticipacion, reuniendo las siguientes
especificaciones:

. Oficio de la Jefatura de Programas Municipales y Estatales dirigido a la Direccion General
solicitado el recurso para dicho programa social.

Il.  Oficio de la Direccion General dirigido a la Tesoreria autorizando la entrega del recurso a la
Coordinacion de programas municipales y estatales. A




. Se anexara el calendario de entrega del recurso econdmico y el padron de beneficiarios del
programa social.

IV. El padron de beneficiarios proporcionado por la Jefatura de Programas Municipales y
Estatales, sera corroborado por la Tesoreria del Sistema DIF.

V.  Para la entrega del recurso del programa es indispensable se haya comprobado el rec
del bimestre anterior.
Articulo 26.- La entrega del recurso por parte de la Tesorerfa del Sistema DIF estar sujeta a las

condiciones de disponibilidad del recurso con las que se cuente en el periodo, asi mismo se debera
contar son saldo suficiente en la partida presupuestal respectiva.

Articulo 27.- La comprobacion del recurso de dicho programa debera reunir los siguientes requisitos:

1. Se entregara a la Tesorerfa del Sistema DIF la documentacién comprobatoria en original.
2. Ladocumentacién comprobatoria incluye:
a. Oficio(s) por parte de la Jefatura de Programas Municipales y Estatales.
b. Relacion del padrén de los beneficiarios del apoyo econdmico.
¢. Recibo de caja de Tesoreria, con la leyenda “Recibi apoyo” junto con el nombre y
firma.
d. Solicitud de apoyo, carta de agradecimiento dirigidos al presidente (a) del DIF.
e. ldentificacion oficial Vigente del Padre o Tuter, junto con la credencial Nacional para
Personas con Discapacidad Vigente, esto por cada persona beneficiaria.

3. La documentacion comprobatoria debera ser clara, legible, sin tachaduras ni enmendaduras
o datos alterados de los beneficiarios.

4. Se debera presentar evidencia fotogréfica de la entrega del recurso, esto con la finalidad de
respaldar y sustentar la erogacion realizada.

5. Cuando algunos de los beneficiarios no acudan a la entrega del recurso econémico este
debera ser devuelto a la Tesoreria del Sistema DIF, dirigido mediante oficio donde se informe
el monto devuelto especificando los motivos.

6. En caso de que alguna otra persona, fue la responsable de cobrar el apoyo econdmico, el
encargado del programa debera anexar la “carta poder” a los documentos de comprobacion.

7. En el supuesto que la Tesoreria del sistema DIF encuentre incongruencia en el padrén de
beneficiarios o en la entrega del apoyo, se fincaran responsabilidades al jefe (2) de la Jefatura
de Programas Municipales y Estatales, asi mismo, al responsable encargado (a) de! programa
en cuestion.

8. El tiempo maximo de comprobacion del programa, sera diez dias habiles a partir de la fecha
de entrega del recurso econémico.

TRANSITORIOS




Lic. Karla Dani€la Barrera Tapia
Secretaria del Sistema Municipal DIF de Xochi

Lic. Fabiola Pérez Basurto
Directora Juridica del Sistema Municipal DIF de Xe

Tesorero del Sistema g Xochitepec.

L Lic. Regino Garcia Lozano
Titular de la Unidad de Transparencia del
Sistema Municipal DIF de Xochitepec.
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